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HIiZMETLI GOREV TANIMI

Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Alt Birim

Gorev Adi/Unvanm1  Hizmetli

Gerektiginde Devralacagi

Gorevler ve/veya Personel
Gerektiginde Devir Birakacagi
Gorevler ve/veya Personel

Gorev Amaci

Temel is ve Sorumluluklar
Sorumluluguna verilen kat, sinif, oda, koridor, lavabo vb. yerlerin temizligini yapmak, ¢oplerini

toplamak, giinlik havalandirmak.

Temizligini yaptig1 alanlarin havalandirmasini yaptiktan sonra pencerelerini kapatmak, odalari

kilitlemek.

Temizlik malzemelerini, ara¢ ve gereclerini dizenli kullanmak, ortada birakmamak, mevcut

malzeme bitmeden yetkililere haber vermek.

Gorevli oldugu bina 6nlerinin temizligini yapmak (sigara izmariti, kagit vb.).

Evrak, kirtasiye, malzeme vb. esyalarin birimler arasinda getirip gotiirme islerini yapmak.
Bahce sulamasi yapmak, cimleri bicmek, otlari temizlemek.

Kig aylarinda gorevli oldugu bina 6nlerinin ve kaldirimlarin kar temizligini yapmak.
Benzer nitelikte ve amirince verilen diger gorevleri yapmak.

Amirinin haberi olmadan gorev yerini degistirmemek, terk etmemek.

Yardimci hizmetler personeli, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere

uygun olarak yerine getirirken, bagl oldugu birime karsi sorumludur.
KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Birim amirinin verdigi diger isleri yapmakla sorumludur.

Yetkileri

Hizmetli unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve

islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. is Saglig ve Givenligi

Kanunu igerisinde bulunan tim calisma kosullarini géz 6éniinde bulundurarak galismalarini ylritmek.

Yaptigi is ve islemlerle ilgili birim amirine diizenli bilgi vermek.
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Osmaniye Korkut Ata Universitesi Telefon : 03288271000 Sayfal/2
Rektorliigi 80000 Merkez/OSMANIYE internet Adresi : www.osmaniye.edu.tr
E-Posta : info@osmaniye.edu.tr
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Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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