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Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
AltBirim Bakim Onarim Sube Mudiirligi

Gorev Adi/Unvanm1  Destek Personeli

Gerektiginde Devralacagi
Gorevler ve/veya Personel
Gerektiginde Devir Birakacagi
Gorevler ve/veya Personel

Gorev Amaci

Temel is ve Sorumluluklar

1. Depo isleri
e Depo diizeni saglamak ve malzeme giris-cikis islemlerini takip etmek.
e Depo alanlarinin temizlik ve diizenini saglamak.
e Sahaicerisinde bulunan tim malzemelerin kullanima uygun bir sekilde toplanmasini saglamak.

e Bakim onarim c¢alismalari silirecinde ortaya c¢ikan hurda malzemenin hurda deposunda

toplanmasini saglamak.
e Depo malzemelerinin envanterini kontrol etmek ve eksik malzemeleri raporlamak.
e Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.
o  KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.
e Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.
2. Kazi isleri
e Insaat alanlarinda kazi islemlerini gergeklestirmek.

Kazi sirasinda glivenlik 6nlemlerine dikkat etmek.

Zemin dlizenlemeleri ve temel kazilarini yapmak.

Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.

KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak.

3. Cati, Duvar, Fayans ve Metal isleri
e Cati yapimi, onarimi ve izolasyonu islemleri yapmak.

e Duvar yapimi, duvar sivasi, tamirat ve boya isleri.
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Fayans désemek ve metal islerinde kaynak, montaj islemleri yapmak.
Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.
KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak.

4. Alg-Boya ve insaat isleri

insaat alanlarinda algi boya ve siva islemlerini yapmak.

Boya, al¢i ve siva malzemelerinin uygulanmasi, ylizey diizenlemeleri.
insaat islerinde duvar yapimi ve diger gerekli yardimci islemleri saglamak.
Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.

KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak.

5. Algipan Panel Bélme ve Boya isleri

Alcipan duvar bélme islemleri yapmak.

Alcipan montajini yapmak, yizeyleri diizglin hale getirmek.

Boya uygulamasi yaparak algipan duvarlari dekoratif hale getirmek.
Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.

KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak.

6. Ahsap-Mobilya-Marangozluk isleri

Mobilya {iretimi ve montaji yapmak.

insaat islerine ydnelik ahsap malzemelerle ilgili yardimci islemleri gerceklestirmek.
Ahsap ve metal malzemelerle yapilan islerde destek saglamak.

Mobilya tasarimi ve liretimi yapmak.

Mobilyalarin montaj ve montaj sonrasi kontrollerini gerceklestirmek.

Mobilyalarin bakim, onarim ve tamirat islemlerini saglamak.

Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.
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e  KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

e Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.
7. Elektrik isleri

e Elektrik tesisatlarinin montaji, bakimi ve onarimini gergeklestirmek.

e Elektrik anizalarina miidahale ederek ¢6ziim saglamak.

e Elektrik panolarinin kontroli ve glivenli calismasini saglamak.

e Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.

o  KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

e Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.
8.Tesisat isleri

e KicuUk capli tesisat onarimlari yapmak.

e Sihhi tesisat sistemlerinde arizalari gidermek ve bakim yapmak.

e Suve gaz tesisatlarinin ¢alismasini saglamak.

e Sihhi tesisat kurulumlari ve onarimlarini yapmak.

e Su, kanalizasyon, gaz tesisat sistemlerinin bakim ve onarim islemlerini saglamak.

e Tesisat arizalarini tespit etmek ve ¢6ziim dnerileri sunmak.

e Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.

o  KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

e Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.
9. Isitma Sistemleri Takibi, Kazan Bakimi ve Saha isleri

e Isitma sistemlerinin dizenli bakimlarini yapmak ve ¢alismasini saglamak.

e Kazanlarin bakim ve temizlik islemlerini gerceklestirmek.

e Isitma sistemlerine dair saha calismalari yaparak gerekli iyilestirmeleri saglamak.

o Mekanik sistemlerin bakimini diizenlemek ve izlemek.

e Tesisat islerini koordine ederek verimli calismalarini saglamak.

e Tesisat ve mekanik islerin entegrasyonunu saglamak.
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e Kazan temizligi, ariza giderme ve tamir islemlerini yapmak.
e Tesisat sistemlerinin bakimlarini gergeklestirmek.

o Yaptigi islerle ilgili amirine rapor vermek.

o  KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

e Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.

Yetkileri
Surekliisci, kendisine devredilen yetkiler ve ilgili mevzuat cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri, plan
ve programlara, genel prensiplere ve verilen direktiflere uygun olarak tam ve zamaninda yerine getirmekle
yikimladir. is Saghg ve Guvenligi Kanunu icerisinde bulunan tiim calisma kosullarini gdz 6niinde
bulundurarak calismalarini yliritmek. Bu gorevlerini yerine getirirken, is sonuclarindan Daire Baskani’na

karsi sorumludur

Bilgi

Beceri ve Yetenekler

ISLEM AKISI
Gorev Tanimini Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi Onaylayanin
imza imza imza
v/ [ 202. v/ ] 202. v/ ] 202.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Unvanm Unvani Unvam

Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

imza
] ] 202.
Adi Soyadi
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