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MiMAR GOREV TANIMI

Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Alt Birim

Gorev Adi/Unvam1  Mimar

Gerektiginde Devralacagi

Gorevler ve/veya Personel

Gerektiginde Devir Birakacagi

Gorevler ve/veya Personel

Gorev Amaci

Temel is ve Sorumluluklar
Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insasi igin mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile
ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak

hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek

Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi icin mimari tadilat projeleri (6n
proje, uygulama, detay) ile ihale dokimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak

hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

Yapimi planlanan insaatlarin, mimari islerini iceren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj
tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan

tablolari incelemek.

Hizmet alimi islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gére yapilacak
ihaleye esas (hizmet alimi tip sdzlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri genel
sartnamesi, ihtiya¢ programi, muihendislik/mimarlk hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri

hazirlamak.

ihale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiritmek, komisyonlarda gérev

almak.

isin gecici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve

birim amirinin onayina sunulmasini saglamak.

imalati gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen
zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya cikacak olan imalat artis veya

eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek.
Yapilmasi planlanan insaatlarla ilgili fizibilite calismalarina katkida bulunmak.

Yapilmasi planlanan insaatlarla gerekli fiziki tasarim c¢alismalarini yapmak ve sonuglarini

raporlamak.

KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.
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e Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.

Yetkileri

Mimar unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri

kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. is Saghg ve Givenligi Kanunu

icerisinde bulunan tiim ¢alisma kosullarini gz dniinde bulundurarak calismalarini yiritmek. Yaptig is ve

islemlerle ilgili olarak birim amirine dizenli bilgi vermek.

Bilgi

Beceri ve Yetenekler

ISLEM AKISI
Gorev Tanimini Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi
imza imza
v/ [ 202. v/ ] 202.
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani

Onaylayanin
imza
v/ ] 202.
Ad1 Soyadi

Unvani

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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