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DAIRE BASKANI GOREV TANIMI

Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
Alt Birim

Gorev Adi/Unvan1 Daire Baskani

Gerektiginde Devralacagi

Gorevler ve/veya Personel Genel Sekreterlik

e Daire Baskanlig1 / Sube Miidiirii

Gorev Amaci
Temel is ve Sorumluluklar

Universitemiz yatirim programlarinin planlamasini yapmak, yatirim programi kapsaminda
gerceklestirilecek olan yap1 ve tesislerin projelerini yapmak/yaptirmak, bu islere iliskin ihale
islem dosyalarini hazirlamak, yap1 ve onarimlarla ilgili ihaleleri yiirtitmek, insaatlar kontrol
etmek, teslim almak, biten islerin kesin hesaplarini yapmak, bakim ve onarim islerini
yuritmek,
Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve
sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bicimde yapilip, siiresinde
bitirilmesini saglamak, sonug¢larini takip etmek,
Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagskanhgi bagh birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi,
tutanak, defter ve islerin yliriitiilmesi i¢in gerekli diger evraklarin zamaninda ve usuliine
uygun olarak hazirlanmasini saglamak, bu evraklari imzalamak,
Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime
bilgilendirme yapmak, goriis ve onerilerde bulunmak,
Yap1 isleri ve Teknik Daire Bagkanligi kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden
olusmasini saglamak. Mevcut personelin alaninda uzmanlasmasi i¢cin gerekli egitimleri
almasini ve kurslara katilimlarini saglamak,
Diger akademik ve idari birimlere teknik destek hizmeti vermek,
Universite kampiisiinde bulunan arag ve yiiriiyiis yollarinin, orta ve alcak gerilim elektrik
tesisatlarinin, igme ve sulama suyu kaynaklari ile sebekelerinin isletme, bakim ve onarimlarim
yuritmek,
Daire baskanligl blinyesindeki araglarin ve is makinelerinin isletme bakim ve onarimlarini
yuritmek,
Yirirlikteki yasa ve yonetmelikler cercevesinde baskanligimiz gérev ve sorumluluk alani
icerisinde ve tliniversitemizi ilgilendiren konularda kurum ve kuruluslarla yazismalar ve
goriismeler yapmak,
Gorev ve yetki alanlari ¢ercevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢

kontroliiniin isleyisini takip etmek,
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e Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanlig is yerlerinde 6331 sayih “Is Saghg Kanunu” ile ilgili
hiikiimleri uygulatmak.
e KYS gereklilik ve sorumluluklarini yerine getirmek.

e Bagli oldugu amirleri ile tist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
Yetkileri

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagskanligi'nin en iist yéneticisi, temsilcisi, harcama yetkilisidir. Dairede
calisan biitiin gorevliler lizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma, ¢alisma diizeni kurma,

yetistirme, hizmet ici egitimi saglama gorev ve yetkilerine sahiptir.

Bilgi

Beceri ve Yetenekler

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

e En az fakiilte veya dort yillik yiiksekokul mezunu olmak, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanun'un 68. maddesinin (B) bendinde belirtilen sartlar1 tasimak.

e (Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

o Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

ISLEM AKISI
Gorev Tanimini Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi Onaylayanin
imza imza imza
v/ ] 202. v/ ] 202. v/ ] 202.
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvani Unvani

Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
imza
v/ o [ 202.
Adi Soyadi

Unvani
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