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OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER .. .
NO SURESI
(EN GEQC)
1. Talep dilekgesi
1 Avan , Uygulama ve Detay Proje |2. Zemin etlt raporu 15 Gi
Onaylama islemleri 3. Projeler ve hesap ¢ikti raporlari un
1. Talep Yazisi
2.Tasinmazin Tapu 6rnegi/Tahsis yazisi,Aplikasyon
Uygulama ve Detay Proje Onay |Krokisi,imar Plani-Capi
2 ; . . o 2 Ay
Islemleri 3. Tasinmaza ait zemin etud raporu
4. Projeler ve Hesap raporlari
1. Talep Yazisi
3 Kesif ve Metraj Onayi 2 Kesif ve Metraj Dosyasi 15 Giin
1-Talep Yazisi
4 ihale Hazirlik islemleri 2- Onayli ihtiyag Programi/Proje ve kesifmetrajlar 1 Ay
3- ilgili Kanun’da Belirtilen Diger Belgeler
; .. 1-Dokiman bedelinin yatirildigina dair banka dekontu .
> Ihale Dokuman Satis 2-Dokiimani alacak kisinin firma adina yetki belgesi > Dakika
1.Kesinlesen ihale komisyon karari
2.S0zlesme damga vergisi karar pulu dekontlari
6 Sézlesme imzalama Siireci 3. imza sirkisi, ilgili kanunda ve sdzlesme taslaginda 1 Ay
belirtilen diger belgeler
1Sikayet basvuru dilekgesi
2.Ihalelere yonelik bagvurular hakkinda gerekli goriilen Kamu ihale
idareye Yapilan Sikayet belgeler kanununun 55.
Basvurusu 3.ltirazin konusuna ve ilgili mevzuatina gére gerekli gorilen maddesinde
diger belgeler. belirtilmigtir.
] ihalede Sunulan Asil belgelerin |1. Talep dilekgesi | Saat
ladesi 2.Dékumanlari teslim alacak kiginin firma adina yetki belgesi aa
1. ihale Dosyasi
g' iSOZI?gt’mT' Vet etklenu Sozlesme siiresine ve
Sozlesme Sonrasi Yapim igleri | syer tesiim futahagt isin kapsamina gore
9 Kontrol Siireci 4. Ise baglama zapti desisiklik
ontrol surec 5. llgili kanun ve ydnetmelikler geregi talep edilebilecek diger Cg1s1kil )
belgeler gostermektedir.
1. Talep dilekgesi 30 Giin (Odenck
L 2. Hakedis dosyasi serbestligine gore
10 Ara Hakediglerin Hazirlanmas: 3. SGK ve vergi borcu olmadigina iligkin belgeler degiskenlik
4. Stzlesmede belirtilen belgeler gosterebilir)
11  |Siire Uzatim islemleri 1. Talep dilekgesi 15 Giin
1.Talep dilekgesi Muayene kabul
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belgeler belirtilmistir.
1.Talep dilekgesi Muayene kabul

13 Kesin Kabul Yapilmasi 2. ligili mevzuatta yer alan hiikimler dogrultusunda ki diger|  ydnetmeliginde
belgeler belirtilmistir.

14 |Gegici Teminat iade Igleri 1. Talep dilekgesi 5 Giin
1.Talep dilekgesi

15 |Kesin Teminat iade igleri 2.SGK ve Vergi Dairesi llisiksiz belgesi 15 Giin
3.Kesin hesap hakedisi
4 .Kesin kabul tutanagi

; . " . 1. Talep Dilekgesi
16 Is Qeney[m (Bitirme) Belgesi 2. Tamamlanan iglerde yapim isi ise gegici kabul 10 Giin
Verilmesi s . - o
tutanagi/hizmet alimi ise hizmet alimi kabul tutanagi

17 Personel Maas ve 6demeleri 1.Gorevlendirmeler, saglik raporu ,dogum belgesi v.s 2 Giin

18 llanlar 1. [lanm yaymlandl.gl ga'zete 10 Giin
2.Banka hesabin1 gosterir yazi

19 Gelen Evrak Resmi yazi ve ekleri 3 Giin

20 Giden Evrak Resmi yazi ve ekleri 5 Giin

6 Ay (Parsel ve
; i N lik 0
21 Kamulastirma Iglemleri 1. Kamu yarari karari (Rektor onayl yonetim kurulu karari) matt ie.lylsmz.l gore
degiskenlik
gosterebilir)
Birim i¢i On Mali Kontrol 1.Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yo&netmeligine ..
22 ; . . . . : 10 Giin
Islemleri istinaden hazirlanan ihale hazirlik ve 6deme belgeleri
23 Birim igi Yillik Faaliyet Raporlari|1.Faaliyet Raporu hazirlama taslagi 1 Ay
Yatirnm Programi Hazirhk 1. Yatirim genelgesi ve eki ..
24 . 15 Giin
Calismalari 2. Yatirrm programi hazirlama rehberi
Gayrimenkul Sermaye Uretim o o .
25 Giderlerinin Biitge Hazirlik 1."Stratej| Geligtirme Da.|reS| Baskanligi tarafindan agiklanan 15 Giin
bltce hazirlama rehberi
Calismalari
26 Birim igi Stratejik Plan 1.Strateji ve Butce Bagkanligi tarafindan yayinlanan Stratejik 1A
Caligmalan Plan Rehberinde yer alan dokiimanlar y
Kesif
27 Muhtelif Arizalar 1.Ariza Talep Formu ?Sl Ye arl%amfl
giderilme siiresi
. . Isin boyutuna gére
Donanim Hizmetleri (Marangoz- o .
28 1. Talep Formu degiskenlik
Kaynak) .. i
gosterebilir
Isin boyutuna gére
Cevre Diizenleme ve Park o .
29 Bahge Hizmetleri 1. Talep Formu dciglsken.h.k
gosterebilir
< . 1. Talep Belgesi 571 ..
30 Dogrudan Temlr.l Dosyasi 2. iigili Alim Siirecinde istenen Belgeler SOVZ, esmeﬂye gore
Hazirlik Iglemleri degisen siirelerde
1.Malzeme Talep Formu

31 Dogrudan Temin Kontrol Siireci 2. Teklif Belgeleri SOVZ, esmeﬂye gore

3. Muayene Kabul Formu degisen siirelerde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.



ilk Miiracaat Yeri
isim A.Gani KESKINKILIC

Unvan : Sube Miidiirii

Adres Yap1 Islevrl ve Teknik Daire
Baskanligi

Telefon  : 0328 827 1000 — 1822

Faks 10328 8250097

E-Posta gkeskinkilic@osmaniye.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mehmet Fahrettin BILGIC
Unvam : Daire Baskani

Adres : Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi

Telefon : 0328 827 1000 — 1813
Faks :0328 8250097
E-Posta : mfbilgic@osmaniye.edu.tr
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