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Avan , Uygulama ve 

Detay Proje 

Onaylama İşlemleri

Üniversitenin fiziki mekan ihtiyacını 

karşılamak üzere Fakülte ve Meslek 

Yüksek Okulları tarafından talepte 

bulunulan idari, derslik, sosyal ve 

spor hizmet binalarının ön proje 

çalışmaları yapılıp arazi 

aplikasyonları ve plankoteleri 

hazırlanarak inşaat, mekanik, 

elektrik, altyapı ve çevre düzenleme 

uygulama projelerinin oluşturulması  

ve  onanması

1) 2886 sayılı kanun 8. maddesi gereği Mimarlık ve 

Mühendislik Hizmetleri Şartnamesi,

2) Mimarlık,Mühendislik ve Şehircilik Hizmetleri Genel 

Şartnamesi,

3) Mimari Proje Düzenleme Esasları

4) İnşaat Mühendisliği Proje Düzenleme Esasları,

5) T.S.E 9111 (Özürlü insanların İkamet edeceği Binaların 

Düzenlenmesi), 

6) Projelendirmede Nazarı İtibara Alınacak Hususlar,

7) Belediyes İmar Yönetmeliği,

8) Afet Bölgelerinde yapılacak Yapılar Hakkında 

Yönetmelik,

9) Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik,

10) Makina Mühendisliği Proje Düzenleme Esasları,

11) Elektrik Mühendisliği Proje Düzenleme Esasları,

12) Sığınak Yönetmeliği,

13) Otopark Yönetmeliği

14) Yangın ve ısı yönetmeliği

1- İdari ve 

Akademik 

personel  

2-Öğrenciler 

3-Yükleniciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep dilekçesi

2. Zemin etüt raporu

3. Projeler ve hesap çıktı        

    raporları

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- İlgili Mühendis, Mimar 

2- Şube Müdürü

3. Daire Başkanı                          

  

Proje onama için 

Rektörlük Makamı ile 

yapılan yazışmalar

Yükleniciye tebliğ 

yazısı

SÖZLEŞMEYE 

GÖRE DEĞİŞEN 

SÜRELERDE

15 GÜN
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Uygulama ve Detay 

Proje Onay İşlemleri

Hazırlanan uygulama ve detay 

projelerinin onaylanarak ihaleye 

hazır hale getirilmesi.

İhale sözleşmesi ve teknik şartnamesi.

1- İdari ve 

Akademik 

personel  

2-Öğrenciler 

3-Yükleniciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep Yazısı

2.Taşınmazın Tapu 

örneği/Tahsis 

yazısı,Aplikasyon 

Krokisi,İmar Planı-Çapı

3. Taşınmaza ait zemin 

etüd raporu                  4. 

Projeler ve Hesap raporları

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- İlgili Mühendis, Mimar 

2- Şube Müdürü

3. Daire Başkanı                           

   

Proje onama için 

Rektörlük Makamı ile 

yapılan yazışmalar

Yükleniciye tebliğ 

yazısı

SÖZLEŞMEYE 

GÖRE DEĞİŞEN 

SÜRELERDE

2 AY
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Keşif ve Metraj Onayı

Hazırlanan keşif ve metrajların 

onaylanarak ihaleye hazır hale 

getirilmesi.

İhale sözleşmesi ve teknik şartnamesi. Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep Yazısı

2.Keşif ve Metraj Dosyası

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- İlgili Mühendis, Mimar 

2- Şube Müdürü                    3- 

Daire Başkanı     

Ödenek tahsisi ile ilgili 

Rektörlük Makamı ve 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı ile yapılan 

yazışmalar

Yükleniciye tebliğ 

yazısı
- 15 GÜN
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İhale Hazırlık İşlemleri

Etüt-Proje İşlemleri sonucunda elde 

edilen proje,keşif ve teknik 

dökümanlardan faydalanarak ihtiyaç 

duyulan bina,tesis ve altyapı işlerinin 

ihale işlemlerini gerçekleştirerek 

sözleşmenin imzalanması ve yer 

tesliminin yapılması

 4734 ve 4735 sayılı Devlet İhale Kanunu  ile 5018 nolu 

kamu mali yönetimi ve kontrol kanunu

1- İdari ve 

Akademik 

personel  

2-Öğrenciler 

3-Yükleniciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

İlgili ihale sürecinde istenen 

belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis, Mimar

2-Şube Müdürü

3-Daire Başkanı

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı ile ilgili 

evraklar için yapılan  

yazışmalar

Yükleniciye tebliğ 

yazısı
- 1 AY
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İhale Dökumanı Satış
İdare tarafından yapılan ihalelerin 

yüklenicilere satılması

 4734 ve 4735 sayılı Devlet İhale Kanunu'nun ilgili 

maddeleri

1. Yükleniciler     

2. Hazine

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

Doküman bedelinin 

yatırıldığına dair banka 

dekontu

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

_ _ _ _ 5 DAKİKA
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Sözleşme İmzalama 

Süreci

Kesinleşen ihale kararına göre 

ihaleyi alan yüklenici ile idare 

arasında sözleşme imzalanması

 4734 ve 4735 sayılı Devlet İhale Kanunu'nun ilgili 

maddeleri
Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Kesinleşen ihale 

komisyon kararı

2.Sözleşme damga vergisi 

karar pulu dekontları 

3. İmza sirküsü, ilgili 

kanunda ve sözleşme 

taslağında belirtilen diğer 

belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

_ _

Yükleniciye 

sözleşme daveti 

gönderilmesi
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İdareye Yapılan 

Şikayet Başvurusu

İdare tarafından yapılan ihalelere 

itraz başvurusu

4734 Sayılı Kanun ve İhalelere Yönelik Başvurular 

Hakkında Yönetmelik
1. İstekliler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1Şikayet başvuru dilekçesi

2.İhalelere yönelik 

başvurular hakkında 

gerekli görülen belgeler

3.İtirazın konusuna ve ilgili 

mevzuatına göre gerekli 

görülen diğer belgeler.

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1.Komisyon Üyeleri

2.İhale Yetkilisi                          
_ _

KAMU İHALE 

KANUNUNUN 55. 

MADDESİNDE 

BELİRLENMİŞTİR.

KAMU İHALE 

KANUNUNUN 55. 

MADDESİNDE 

BELİRLENMİŞTİR. D
e
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İhalede Sunulan Asıl 

belgelerin İadesi

İstekli tarafından ihale dosyasına 

konulan asıl belgelerin iadesine 

ilişkin talebin karşılanması

4734 Sayılı Kanun 1. İstekliler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep dilekçesi

2.Dökümanları teslim 

alacak kişinin firma adına 

yetki belgesi

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

_ _ _ 1 Saat
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Sözleşme Sonrası 

Yapım İşleri Kontrol 

Süreci

Yüklenici tarafından yapılan işin 

uygulama projelerine göre eksik ve 

hatalı olup olmadığının veya 

kullanılacak malzemelerin 

şartnamesine uygun olup 

olmadığınn, işin zamanında bitirilip 

bitirilmediğinin kontrol edilmesi. 

4734, 4735 ve 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu  Bayındırlık 

İşleri Kontrol Yönetmeliği ile 5018 nolu kamu mali yönetimi 

ve kontrol kanunu

1- İdari ve 

Akademik 

personel   

2-Öğrenciler 

3-Yükleniciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. İhale Dosyası

2. Sözleşme ve ekleri

3. İşyeri teslim tutanağı

4. İşe başlama zaptı

5. İlgili kanun ve 

yönetmelikler gereği talep 

edilebilecek diğer belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis, Mimar

2-Şube Müdürü

3-Daire Başkanı

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı ile ilgili 

evraklar için yapılan  

yazışmalar

1. Yükleniciler   2. 

İhale ilanı     3. 

KİK                4. 

SGK 

5. Çevre ve 

Şehircilik Bakanlığı

SÖZLEŞMEYE 

GÖRE DEĞİŞEN 

SÜRELERDE

SÖZLEŞMEYE 

GÖRE DEĞİŞEN 

SÜRELERDE
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Ara Hakedişlerin 

Hazırlanması

Yapılan imalatların ilerleme 

yüzdelerine göre ara hakedişlerin 

ödenmesi

4734 ve 5018 sayılı kanunlar Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep dilekçesi

2. Hakediş dosyası

3. SGK ve vergi borcu 

olmadığına ilişkin belgeler

4. Sözleşmede belirtilen 

belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Şube Müdürü,

3-Daire Başkanı,

Strateji D.Bşk.lığı _ 30 GÜN

30 GÜN (Ödenek 

serbestliğine göre 

değişkenlik 

gösterebilir) D
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Süre Uzatım İşlemleri 

Ödenek yetersizliği, iş artışı ve doğal 

afetler gibi mücbir sebepler 

nedeniyle ihaleli işlerin sözleşme 

sürelerinin uzatılması 

 4734 Kamu İhale Kanunu Yapım İşleri Tip şartnamesinin 

50. maddesi gereği
Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - 1. Talep dilekçesi

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Şube Müdürü,

3-Daire Başkanı,

Rektörlük Makamına 

onay yazısı
Yükleniciler 15 GÜN 15 GÜN
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Geçici Kabul 

Yapılması

Yapımı tamamlnan işlerin idarece 

kontrolü sonrasında uygun 

görüldüğü takdirde geçici kabul 

işlemlerinin yapılması

4734, 4735 ve 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu  Bayındırlık 

İşleri Kontrol Yönetmeliği ile Yapım İşleri Muayene ve 

Kabul Yönetmeliği

Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Talep dilekçesi

2. İlgili mevzuatta yer alan

hükümler doğrultusunda ki

diger belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Geçici Kabul Komisyonu

3-Daire Başkanı                     

_ _

MUAYENE VE 

KABUL 

YÖNETMELİĞİNDE 

BELİRLENMİŞTİR.

MUAYENE VE 

KABUL 

YÖNETMELİĞİNDE 

BELİRLENMİŞTİR. D
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Kesin Kabul 

Yapılması

Kesin kabul için belirtilen tarihte, 

yüklenicinin yazılı müracatı üzerine, 

kesin kabul komisyonu 

oluşturularak geçici kabulde ki esas 

ve usullerle kesin kabul yapılması.

4734, 4735 ve 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu  Bayındırlık 

İşleri Kontrol Yönetmeliği ile Yapım İşleri Muayene ve 

Kabul Yönetmeliği

Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Talep dilekçesi

2. İlgili mevzuatta yer alan

hükümler doğrultusunda ki

diger belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Kesin Kabul Komisyonu

3-Daire Başkanı                     

_ _ _ 1 YIL
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Geçici Teminat İade 

İşleri

Yapılan ihalelerde istekliler 

tarafından verilen geçici teminatın 

iadesi.

 4734 ve 4735 sayılı Devlet İhale Kanunu  ile 5018 nolu 

kamu mali yönetimi ve kontrol kanunu
Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - 1. Talep dilekçesi

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Şube Müdürü

3-Daire Başkanı

_ _ _ 5 GÜN
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Kesin Teminat İade 

İşleri

Kesin hesabı biten işlerde sözleşme 

aşamasında idareye yatırılan kesin 

teminatın yükleniciye iade edilmesi işi

 4734 ve 4735 sayılı Devlet İhale Kanunu  ile 5018 nolu 

kamu mali yönetimi ve kontrol kanunu 1-Yükleniciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Talep dilekçesi

2.SGK ve Vergi Dairesi  

ilişiksiz belgesi

3.Kesin hesap hakedişi

4.Kesin kabul tutanağı

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Şube Müdürü

3-Daire Başkanı

Teminat iade yazısı _ - 15 GÜN
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İş Deneyim (Bitirme)  

Belgesi Verilmesi

Tahhüdün yerine getirilmesinden 

sonra yükleniciye yaptığı işe ait iş 

bitirme belgesinin verilmesi.

 4734 ve 4735 sayılı Devlet İhale Kanunu  ile 5018 nolu 

kamu mali yönetimi ve kontrol kanunu
Yükleniciler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep Dilekçesi

2. Tamamlanan işlerde 

yapım işi ise geçici kabul 

tutanağı/hizmet alımı ise 

hizmet alımı kabul tutanağı

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Gelen Evrak 

Birimi

1-İlgili Personel        

2-Şube Müdürü 

3-Daire Başkan

4. Rektör 
_ _ _ 10 Gün
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Personel Maaş ve 

ödemeleri
Personelin Mali Hakları 657 ve 5510 sayılı kanunlar

Başkanlığımızda 

kadrolu ve görevli 

personel

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -
1.Görevlendirmeler, sağlık 

raporu doğum  belgesi v.s

Osmaniye 

Korkut Ata  

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel      

2-Şube Müdürü       

3-Daire Başkanı   

Strateji D.Bşk.lığı _
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İlanlar

1- Ön İlan: Yıl içerisinde ihale 

edilmesi planlanmış işlere ilişkin 

olarak, mali yılın başlangıcını izleyen 

mümkün olan en kısa sürede 

yapılan duyurudur.   

2- İlan Süreleri

3- Ön Yeterlilik İlanı

4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 4, 13. ve 24.Md.
İatekliler ve 

Yüklenici

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

Osmaniye 

Korkut Ata  

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

Yerel Gazeteler 

Kamu İhale Bülteni
_

Projenin 

büyüklüğüne göre 

İş Başlangıcında 

İmzalanan 

Sözleşmenin Süresi 

Kadar D
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Gelen Evrak

Başkanlığımıza diğer kurum, 

kuruluş, firma ve şahıslardan gelen 

yazılar.

657, 5018, 4734 sayılı kanunlar ve yazışma yönetmeliği 

OKÜ 

Rektörlüğü'ne 

bağlı tüm birimler 

ve diğer kurum ve 

kuruluşlar

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - Resmi yazı ve ekleri

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Gelen Evrak 

Birimi

1- Şube Müdürü  Dağıtım _
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Giden Evrak

Başkanlığımızdan diğer kurum, 

kuruluş, firma ve şahıslardan giden 

yazılar.

657, 5018, 4734 sayılı kanunlar ve yazışma yönetmeliği 

OKÜ 

Rektörlüğü'ne 

bağlı tüm birimler 

ve kurum dışında 

bulunanlar

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - Resmi yazı ve ekleri

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel      

2-Şube Müdürü 

3-Daire Başkan 

4-Genel Sekreter

5- Rektör 

Rektörlüğe Bağlı Tüm 

Birimler

Kurum, Kuruluş, 

Firma ve şahıslar
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Kamulaştırma 

İşlemleri

Üniversite yerleşke alanını 

genişletmek amacıyla ihtiyaç 

doğrultusunda yeni arazilerin 

üniversitemiz kampüs yerleşkesine 

dahil edilmesi. 

2942 Sayılı Kamulaştırma Kanunu 

1- İdari ve 

Akademik 

personel   

2-Öğrenciler 

3-Yükleniciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Kamu yararı kararı

(Rektör onaylı yönetim

kurulu kararı)

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mühendis, Mimar

2-Şube Müdürü

3. Daire Başkanı

Ödenek tahsisi ile ilgili 

Rektörlük Makamı ve 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı ile yapılan 

yazışmalar

Kamulaştırma 

işleminin tescili 

için Osmaniye ili 

Valiliğine bağlı 

birimlerle yapılan 

yazışmalar

6 AY 1 AY

D
e

ğ
iş

k
e

n

S
U

N
U

L
M

U
Y

O
R

22

3
7

1
6

5
0

2
0

0
4

0
0

0
0

0
0

Birim içi Ön Mali 

Kontrol İşlemleri

İhale işlerinde taahhüt evrakı ve 

Sözleşme Tasarılarının, ilgili 

mevzuatlar çerçevesinde 

kontrolünün yapılarak görüş 

yazısının düzenlenmesi

1- 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 

58. Maddesi                  

2- 31/12/2005 tarih ve 26040 sayılı Resmi gazetede 

yayımlanan İç kontrol ve ön mali kontrole ilişkin usul ve 

esaslar hakkında yönetmeliğin 27. Maddesi 

3- 4734 Sayılı Kanunun 42. Maddesi

Tüm idari birimler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Merkezi Yönetim

Harcama Belgeleri

Yönetmeliğine istinaden

hazırlanan ihale hazırlık ve

ödeme belgeleri

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Strateji 

Geliştirme 

Dai.Bşk.

1-İlgili Mühendis,Mimar

2-Şube Müdürü

3-Daire Başkanı

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı'na genel ön 

mali kontrol için 

evrakların gönderilmesi 

için gereken yazışmalar

- 10 GÜN 7 GÜN 
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Birim İçi Yıllık 

Faaliyet Raporları

Birimin geçmiş yıla ait faaliyetlerini 

gösteren raporun ilgili mevzuatta 

belirtilen şart ve kapsamda 

hazırlanması. 

1- 5018 Sayılı Yasa' nın 41. Maddesine dayanılarak 

hazırlanan "Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet 

Raporları Hakkında Yönetmelik"

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -
1.Faaliyet Raporu 

hazırlama taslağı 

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Strateji 

Geliştirme 

Dai.Bşk.

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı'na birim içi 

faaliyet raporu 

gönderilmesi  için 

gereken yazışmalar

-
OCAK AYI 

SONUNA KADAR 
1 AY 1
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Yatırım Programı 

Hazırlık Çalışmaları

Yatırım Programı Hazırlama 

Rehberi çerçevesinde ilgili yıllara ait 

yatırım programının hazırlanması.

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

(Madde: 15-16-17-18-19) ve Kalkınma Bakanlığı  Yatırım 

Programı Hazırlama Rehberi

1-Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı         2- 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Yatırım genelgesi ve eki

2. Yatırım programı

hazırlama rehberi

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- Şube Müdürü

2- Daire Başkanı 

3. Genel Sekreter

4. Rektör                   

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı'na bütçe 

hazırlığı  için gereken 

yazışmalar

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı
TEMMUZ AYI 15 GÜN 1
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0 Gayrimenkul 

Sermaye Üretim 

Giderlerinin Bütçe 

Hazırlık Çalışmaları

Merkezi yönetim bütçe hazırlık 

çalışmaları çerçevesinde, kurumsal 

bazda ki gayrimenkul sermaye 

giderlerinin idare bütçesinin 

hazırlanması.

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

1.Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

2.Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı tarafından 

açıklanan bütçe hazırlama 

rehberi

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

4.Genel Sekreter

5. Rektör

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı'yla 

yapılan birim stratejik 

plan hazırlığı 

dökümanları ile ilgili 

yazışmalar

TEMMUZ AYI 15 GÜN 1
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3 Gün

5 Gün

EMLAK VE KAMULAŞTIRMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

http://www.osmaniye.edu.tr/


26

3
7

1
6

5
0

2
0

0
4

0
0

0
0

0
0

Birim İçi Stratejik 

Plan Çalışmaları

Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı'nın Stratejik Planının 

hazırlanması, revize edilmesi 

sonuçlar için Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı'na doküman 

sağlanması

1- 10/12/2003 tarih ve 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu'nun 7 ve 8. maddeleri

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı tarafından 

yayınlanan Stratejik Plan 

Rehberinde yer alan 

dokümanlar

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı'yla 

yapılan birim stratejik 

plan hazırlığı 

dökümanları ile ilgili 

yazışmalar

- 1 AY 1 AY 1
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Muhtelif Arızalar
Birimlerden gelen talep 

doğrultusunda arızaların giderilmesi

1.İdari ve 

2.Akademik 

personel   

3.Öğrenciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - 1.Arıza Talep Formu

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

_ _ _
KEŞİF VE ARIZANIN 

GİDERİLME SÜRESİ
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Donanım Hizmetleri 

(Marangoz-Kaynak)

Üniversitemiz eğitim ve hizmet 

binalarının sabit sıra, dolap, tezgah, 

ahşap işleri hizmetlerinin yürütülmesi

1.İdari ve 

2.Akademik 

personel   

3.Öğrenciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - 1. Talep Formu

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

_ _ _
DEĞİŞKENLİK 

GÖSTEREBİLİR
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Çevre Düzenleme ve 

Park Bahçe 

Hizmetleri

Üniversitemiz yerleşkesi içerisinde 

yeşil alan oluşturulması, 

ağaçlandırma, peyzaj hizmetleri ve 

bu hizmetlerin sürekliliğini sağlayan 

bakım hizmetleri ve çevre temizlik 

işleri. 

1.İdari ve 

2.Akademik 

personel   

3.Öğrenciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - - 1. Talep Formu

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Mimar

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

_ _ _
DEĞİŞKENLİK 

GÖSTEREBİLİR
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Doğrudan Temin 

Dosyası Hazırlık 

İşlemleri

Bakım onarım ve Park Bahçeler 

ihtiyaçlarının karşılanması ve 

malzeme temini kapsayan işlemler 

süreci.

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 22/d madde gereği

1.İdari ve 

2.Akademik 

personel   

3.Öğrenciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1. Talep Belgesi

2. İlgili Alım Sürecinde 

İstenen Belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    3-

Daire Başkanı

Ön mali kontrol süreci 

ve Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

_

SÖZLEŞMEYE 

GÖRE DEĞİŞEN 

SÜRELERDE

15 GÜN
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Doğrudan Temin 

Kontrol Süreci

Üniversitemiz bünyesinde talep 

dorultusunda yapılan doğrudan 

temin işlerinin imalat sürecinin takibi, 

malzeme alımlarının kabulü ve 

muayene işlemlerinin yapılması. 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 22/d madde gereği ve 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

1.İdari ve 

2.Akademik 

personel   

3.Öğrenciler  

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

- - -

1.Malzeme Talep Formu

2. Teklif Belgeleri

3. Muayene Kabul Formu

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1-İlgili Personel

2-Şube Müdürü                    

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
_

SÖZLEŞMEYE 

GÖRE DEĞİŞEN 

SÜRELERDE

_
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PARK VE BAHÇELER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

BAKIM ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ


