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Birim /Bölüm Yapı İşleri Teknik Daire Başkanlığı 

 

Sıra 

No 

 

Hassas Görevler 

Görevin 

Yürütüldüğü 

Birim 

Sorumlu Birim 

Amiri 

Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 

Personel ile ilgili işlemlerin (maaş, yıllık izin, 

rapor onayları, doğum, evlilik, işe başlama, 

ilişik kesme vb.) takibi 

YAPI İŞLERİ TEKNİK 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
Daire Başkanı 

- Kamu Zararı 

- Zaman Kaybı 

2 
Kurum içi ve kurum dışı yazışmalar 

YAPI İŞLERİ TEKNİK 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
Daire Başkanı 

- İtibar Kaybı 

- Zaman Kaybı 

- Niteliksiz İş Çıktıları 

3 

Harcama Yetkililiği 

YAPI İŞLERİ TEKNİK 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
Daire Başkanı 

- Ödenek üstü harcama yapılması 

- Ödeneklerin etkili, ekonomik ve verimli 

kullanılmaması 

- Bütçelerden bir giderin yapılabilmesi için iş, mal veya 

hizmetin belirlenmiş usul ve esaslara uygun olarak 

gerçekleştirilmemesi 

4 

Gerçekleştirme Görevliliği 

YAPI İŞLERİ TEKNİK 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
Şube Müdürü 

- Ödeme emri belgesinin usulüne uygun 

düzenlenmemesi 

- Ödeme emri belgesi üzerinde ön mali kontrol 

yapılmaması 

5 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkililiği 

YAPI İŞLERİ TEKNİK 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
Daire Başkanı 

- Taşınırların teslim alınmaması, korunmasının 

sağlanamaması ve yerine zamanında teslim 

edilmesinin sağlanamaması 

- Taşınır kayıtlarının tutulması ve bunlara ilişkin belge 

ve cetvellerin zamanında düzenlenmemesi 

- Kamu zararının oluşmasına neden olma 
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6 
Üniversite imar alanı ve gelişim alanı içinde 

kalan özel mülkiyete ait kadastral parsellerin 

kamulaştırma işlemlerini yapmak. 

EMLAK VE 

KAMULAŞTIRMA ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Daire Başkanı 

- Yatırımların Aksaması 

- Kamu Zararı 

- Gelişim Planındaki Hedeflere Ulaşılamaması 

7 

Üniversitemiz tarafından ihale edilerek 

yapımına başlanan bina, altyapı ve üstyapı 

tesislerinin geçici kabul sonrası taşınmaz 

sistemine kaydedilmesinin 

sağlanması 

EMLAK VE 

KAMULAŞTIRMA ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Daire Başkanı 

- Cezai İşlem 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

8 

Üniversitemiz adına öğretim hizmetlerinde 

kullanılmak üzere kamulaştırma, bağış, tahsis 

vb. yollarla edinilen taşınmazların kayıt 

değerlerinin tespit edilerek taşınmaz sistemine 

kaydedilmesinin 

sağlanması 

EMLAK VE 

KAMULAŞTIRMA ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Daire Başkanı 

- Cezai İşlem 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

9 

Birim Faaliyet Raporu'nun hazırlanması EMLAK VE 

KAMULAŞTIRMA ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Daire Başkanı 

- İtibar Kaybı 

- Zaman Kaybı 

- Niteliksiz İş Çıktıları 

10 

Birim Performans Programı'nın hazırlanması EMLAK VE 

KAMULAŞTIRMA ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Daire Başkanı 

- İtibar Kaybı 

- Zaman Kaybı 

- Niteliksiz İş Çıktıları 

11 

Yıl içinde Dönemsel Yatırım 

Gerçekleşme Raporları'nın hazırlanması İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

-Yatırımların Aksaması 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- İtibar Kaybı 

12 

Birim Yatırım Programı İzleme ve 

Değerlendirme Raporu'nun hazırlanması İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- İtibar Kaybı 

- Zaman Kaybı 

- Niteliksiz İş Çıktıları 
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13 
Birim Bütçe Teklifi'nin ve Yatırım Programı 

Teklifi'nin hazırlanması 
İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Yatırımların Aksaması 

- Kamu Zararı 

- Stratejik Plandaki Hedeflere Ulaşılamaması 

14 
Bakım-onarımı yapılacak binaların tadilat 

projelerini hazırlatmak, kontrollerini yapmak İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

15 

Doğrudan temin, ihale veya devir yoluyla 

alınan taşınırların kayıt ve çıkış işlemlerinin 

mevzuata uygun yapılması 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 

BAKIM İŞLETME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 

PARK VE BAHÇELER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

 

16 
Yatırım projeleri kapsamında bulunan bina ve 

tesislerin projelerini hazırlatmak, kontrollerini 

yapmak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

17 

Yapımı planlanan bina ve tesislerin yaklaşık 

maliyetlerini hazırlamak/hazırlatmak ve 

kontrolünü yapmak, ihale oturumu sonuna 

kadar gizli kalmasını sağlamak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

18 
Proje ve yaklaşık maliyet çalışmaları 

tamamlanan bina ve tesislerin ihalelerini 

yapmak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

19 

İhale süreci tamamlanan bina ve tesislerin yer 

teslimi, yapım süreçlerinin kontrolü, hakediş 

ödemeleri ve geçici kabulünü yapmak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

20 
Geçici kabulü yapılan bina ve tesislerin kesin 

kabulünü yapmak İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

21 

Geçici ve Kesin teminat mektuplarının 

sürelerinin ihale dokümanlarında öngörülen 

veya kesin kabul için öngörülen sürelerde ve 

tutarlarda olup olmadığının kontrol edilmesi, 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 
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gerektiğinde yeni teminat mektuplarının 

istenmesi 

22 

Bakım-onarımı planlanan bina ve tesislerin 

yaklaşık maliyetlerini hazırlamak/hazırlatmak 

ve kontrolünü yapmak, ihale oturumu sonuna 

kadar gizli kalmasını sağlamak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

23 

Tadilat projesi ve yaklaşık maliyet çalışmaları 

tamamlanan bina ve tesislerin ihalelerini 

yapmak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

24 

Bakım-Onarım İhalesi süreci tamamlanan bina 

ve tesislerin yer teslimi, tadilat süreçlerinin 

kontrolü, hakediş ödemeleri ve geçici kabulünü 

yapmak 

İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

25 
Geçici kabulü yapılan bakım-onarım işlerinin 

kesin kabulünü yapmak 
İHALE VE YAPIM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Kamu Zararı 

- Soruşturma 

- Zaman Kaybı 

26 

Arızaların Giderilmesi İşlemleri (Elektrik-Tesisat- 

Boya-Demir-Ahşap BAKIM İŞLETME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

-Personelin mağdur olması  

 -Zaman kaybı  

 -Kamu zararına sebebiyet verme riski  

 -Görevde aksaklıklar 

27 

Periyodik Koruyucu Bakım ve Onarım İşlemleri 

(TRAFO-JENERATÖR-UPS-ASANSÖR) BAKIM İŞLETME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

 -Görevde aksaklıklar.  

 -Kullanılamaz duruma gelmelerinden dolayı arızaların 

artması ve oluşacak kamu zararı. 

 - Güvenlik sorunu. 
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28 

Yetkisiz personelin araç kullanması 
PARK VE BAHÇELER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Yetkisiz personelin üniversitemiz araçlarını veya 

sürücü belgesi yeterli olmayan bir şoförün aracı 

kullanması çok ciddi trafik kazalarına sebebiyet 

vermesine yol açması 

29 
Araç bakımlarının zamanında yapılması 

PARK VE BAHÇELER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Araçların periyodik bakımlarının zamanında 

yapılmaması araçların daha sık arıza yapmasına neden 

olması 

30 

Üniversitemiz yeşil alanlarının sulamasında 

kullanılan su kaynaklarının etkin kullanılması ve 

arıza takibi.  

PARK VE BAHÇELER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
Şube Müdürü 

- Yeşil alanların sürdürülebilirliğinin sağlanamaması,  

- Fidanlarda ve yeşil alanlardaki kurumalar 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 
 


