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Birimi  Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg

Dokiiman Bilgisi

BASLANGIC

Malzemenin alinacag1 kuruma/birime Tasinir istek Belgesi Gonderilir.

Talebin kabul
e H edilmedigi ilgili
?
Talep kabul edildi mi? birim/kuruma yaz1 ile
bildirilir
E

Parasal sinir limiti tistii ve Kurumlararasi devirde tist
yonetici onay1 almir
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Toplam Siire 15 giin

Sorumlu

Yapi Isleri ve
Teknik Daire
Bagkanlig1

Harcama
Yetkilisi

Ust Yénetici
Harcama
Yetkilisi

Ust Yénetici

flgili Dokiiman

Malzeme Talep

Listesi

-Tagimnir Mal

Yonetmeligi

-5018 Sayili
Kamu

Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

H Onay verilmedigi Harcama
Onay verildi mi? birim/kuruma yaz ile Yetkilisi
bildirilir
E
Malzemeyi verecek olan birim{kurum malzeme ¢ikisina ait TKYS’den Tagmir Kayit .
diizenlenen 2 niisha Taginir Islem Fisi (Devir Cikig) imzali olarak Yetkilisi Tasinir Islem
malzemeyi talep eden birimimize/kurumumuza malzeme ile birlikte Fisleri
imza i¢in gonderir.
Malzemeyi teslim aldiktan sonra malzeme ile gonderilen Tasmir Tslem Tasimnir Kayit
Fisi (Devir Cikis) imzalanip 1 niishasmni ve TKYS’den diizenlenen 2 Yetkilisi
niisha imzal Taginir Islem Fisi (Devir Giris) ile birlikte malzemeyi teslim
eden birime/kuruma gonderilir.
Malzemeyi teslim eden birim/kurum gelen 2 niisha Taginir i§lem Figini Tasmlr‘K‘a‘ylt
(Devir Giris) imzalanarak 1 niishas1 malzemeyi alan Yetkilisi
birimimize/kurumumuza gonderir.
Malzemeyi teslim eden birimden/kurumdan gelen imzal Tagimir Islem
Fisi (Devir Giris) diger Tasimir Islem Fisi (Devir Cikis) ile birlikte Harcama
dosyasina takilir. Yetkilisi
Tasimir Kayit
Tasinir Islem F isinin muhasebelesmesi i¢in, SGDB’ye TKYS’den Yetkilisi
elektronik ortamda VIF olusturularak HYS’ye gonderilir. Kurum dis1 ise
SGDB’ye iist yazi yazilir.
BITIS
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Sube Muduri Daire Baskani
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