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Birimi Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı Toplam Süre  15 gün 

 

                                               Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili Doküman 
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Piyasa Araştırma 

Tutanağı 

 
 

 

 

Poliçe 

Muayene ve 

Kabul Komisyonu 

Tutanağı 

 
 

Ödeme Emri 

Belgesi ve Ekleri 

 

BAŞLANGIÇ 

Zorunlu Trafik Sigortası süresinin 

dolmasına 15 gün kalan araçların bilgisi 

Satın Alma Birimine bildirilir. 
 

Ödenek yeterli mi? 
H 

BİTİŞ 

Piyasa fiyat araştırma ve muayene kabul 

komisyonu oluşturulur. HYS’de Harcama 

Talimatı Onay Belgesi düzenlenir ve 

onaylattırılır. 

Yaklaşık maliyet araştırmak üzere ilgili 

personeller görevlendirilir ve yaklaşık 

maliyeti araştırması yapılır. 

Ödenek kontrolü yapılır. 

E 

SGDB’den ödenek 

talep edilir.   

Piyasa fiyat araştırmakla görevli 
personellerin, getirmiş olduğu tekliflere 

göre piyasa fiyat araştırma tutanağı 
hazırlanır ve komisyona imzalattırılır. 

Zorunlu Trafik Sigortası için uygun fiyat 
veren firmaya aracın Zorunlu Trafik 

Sigorta poliçesi yaptırılır ve muayene ve 

kabulü yapılır. 

 

Zorunlu Trafik Sigortası için Ödeme Emri 

Belgesi düzenlenerek SGDB’ye HYS 

üzerinden elektronik ortamda gönderilerek 

ödenmesi sağlanır. 

 
 


