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Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığından gelen atama, derece, kademe 

ilerleme, terfi vb. evraklar ile diğer birimlerden gelen evraklar EBYS 

üzerinden Daire Başkanlığına iletilir. 

 

Daire Başkanlığına iletilen evraklar ilgili personele sevk edilir. 

(Gerçekleştirme görevlisi, Maaş Mutemedi) 

İlgili Personele ait veri girişleri yapıldıktan sonra maaş hesaplama işlemi ve 

kontrollerinin sağlanması ve Gerçekleştirme görevlisi onayına gönderilmesi. 

Maaş hesaplama 

işlemi uygun mu? 

Mutemede 
geri 
gönder. 

Uygunluğu onaylanan maaş işlemi Harcama yetkilisi 

onayına gönderilir. 

Maaş hesaplama 

işlemi uygun mu? 
 

Burada oluşturulan harcama talimatı onaylanıp, belge ilişkilendirilir ve 

ödeme emri kesilerek gerçekleştirme görevlisi onayına sunulur. 

Gerçekleştirme görevlisi kontrollerini sağladıktan sonra ödeme emrini 

harcama yetkilisi onayına gönderir. 

Uygun 
Görülmedi 

 

Uygun 
Görülmedi 

Harcama yetkilisi son kontrolleri tamamlayıp maaş işlemi ödeme emri 

belgesini Muhasebe Yetkilisine gönderir. 

Bu aşamadaki kontrolleri tamamlanan maaş işlemi 2. aşama olan ödeme 

emri kesilmek üzere MYS kısmına gönderilir. 
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