
 
DOĞRUDAN TEMİN 

MAL/HİZMET/YAPIM İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No OKÜ.YİTDB. İAŞ.0002 

Yayın Tarihi 01.06.2023 

Revizyon Tarihi -- 

Revizyon No 00 

 

Hazırlayan 
Hüseyin KARAKAŞ 

Tekniker 
 

Kontrol Eden 
Abdulgani KESKİNKILIÇ 

Şube Müdür V. 
 

Onaylayan 
Mehmet Fahrettin BİLGİÇ 

Daire Başkanı 
 

 

Adres : Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi 
Rektörlüğü 80000 Merkez/OSMANİYE 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0328 827 10 00 
www.osmaniye.edu.tr 
info@osmaniye.edu.tr 
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Birimi Yapı İşleri Teknik Daire Başkanlığı Toplam Süre  

 

Doküman Bilgisi Sorumlu 
İlgili 

Doküman 

 

Tüm 
Birimler 

Talep yazısı 

İlgili Şube 
Müdürlüğü 

 

İlgili Şube 
Müdürlüğü 

 

  

İlgili 
Personel 

 

Daire 
Başkanı 

 

  

  

  

İlgili 
Personel 

 

İlgili 
Personel 

 

 

  

Satın Alma Talebin ve İşle İlgili 
Evrakların Gelmesi 

İlgili Birime /Kişiye Bilgi 
Verilmesi (BİTİŞ) 

Hayır 

Evet 

A 

İşle İlgili Bütçe Kalemlerine 

Bakılması 

 Bütçe Var mı? 

 

Talebin Daire Başkanı’na 
Sunulması 

Talebin Değerlendirilmesi 

 Talep 

Uygun mu? 

Evet 

Hayır 

HYS Üzerinden Satın Alma 

Onayının Verilmesi 

EKAP Üzerinden Dosya 

Girişinin Yapılması ve Görevli 

Personelin Belirlenmesi 

Yaklaşık Maliyetin 
Hesaplanması veya Piyasa 

Araştırması Yapılması 
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İlgili Peronel  

A 

DT Onay Sonuç Belgesinin 
İncelenmesi ve Kontrol Edilmesi 

DT Onay Sonuç Belgesinin 

Hazırlanması ve Gerçekleştirme 

Görevlisine Sunulması 

Evet 

B 

Tutar DT 

Limitlerinde 

mi? 

DT Onay Sonuç Belgesinin 
İmzalanması ve Harcama 

Yetkilisine Sunulması 

İşin Maliyeti 

ve Teklifler 

Uygun mu? 

Evet 

Hayır 

Hayır İlgili Birime /Kişiye Bilgi 

Verilmesi (BİTİŞ) 

DT Onay Sonuç Belgesinin 

İncelenmesi ve Kontrol Edilmesi 

Sözleşme 

İmzalanacak 

mı? 

İlgili Firmayla Sözleşme 

Yapılması (Hizmet/Yapım İşleri) 
Evet 

C 

Hayır 
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İlgili Teknik 
Personel 

 

  

İlgili Şube 
Müdürlüğü 

Daire 
Başkanı 

 

  

B 

Eksikliklerin / Hataların Firmaya 
Bildirilmesi 

Firma Tarafından Eksikliklerin / 

Hataların Giderilmesi 

Kabul Tutanağının İmzalanması 

TAŞINIR İŞLEMLERİ 

SÜRECİ 

Eksik / Hata 

Var mı? 

Firmanın / Yüklenicinin Faturayı 

Kesmesi ve İdareye Teslim 

Etmesi 

Hayır 

Evet 

HYS Üzerinden Ödeme Emri 
Belgesi Düzenlenmesi 

C 

Mal Alımlarının Teslim 

Alınması ve Kontrol Edilmesi 
Yapılan İşin Kontrol Edilmesi 

(Hizmet / Yapım İşleri) 

Ödeme Emrinin Sistem 

Üzerinden Kontrol Edilmesi ve 

Onaylanması 

Ödeme Evraklarının Çıktısının 

Alınması 

Ödeme Evraklarının SGDB’na 

Gönderilmesi 

ARŞİV İŞLEMLERİ 

SÜRECİ 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


