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YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

 

WEB SAYFASI VE SOSYAL MEDYA KOMİSYONU 

 

A. Görev Tanımı 

Web Sayfası ve Sosyal Medya Komisyonu; Yüksekokulun resmi web sayfası ve sosyal medya hesaplarının 

stratejik, güncel ve paydaş odaklı biçimde yönetilmesini sağlar. Kurum imajının güçlendirilmesi, öğrenci-

akademik kadro-kamuoyuna yönelik bilgilendirmenin etkinleştirilmesi ve dijital platformlarda varlığın 

sürdürülebilir kılınması için çalışır. 

B. Temel Sorumluluklar 

Komisyon Yüksekokul Müdürüne karşı sorumludur. Web ve sosyal medya içerikleri üzerinde düzenleyici ve 

yönlendirici bir rolü vardır; ancak nihai onay Yüksekokul yönetimine aittir. Dijital mecralarda yapılan 

paylaşımlarda kurumsal kimliğe, etik ve telif haklarına özen gösterilir.  

1. İçerik Yönetimi 

• Web sayfası ve sosyal medya içeriklerini Türkçe ve İngilizce olarak hazırlamak ve güncellemek. 

• Duyuru, haber ve etkinlik paylaşımlarını düzenli biçimde yayınlamak. 

• Görsel ve metinlerin kurumsal dil ve tasarım ilkelerine uygunluğunu sağlamak. 

2. İletişim ve Tanıtım 

• Yüksekokulun akademik ve idari faaliyetlerini dijital ortamda tanıtmak. 

• Paylaşımlarda hedef kitleye uygun, açık ve doğru bilgilendirme yapmak. 

• Kullanıcı etkileşimlerini izlemek ve gerekli durumlarda yönlendirme yapmak. 

3. Teknik ve Stratejik İzleme 

• Web sayfasının erişilebilirlik ve güncelliğini takip etmek. 

• Sosyal medya hesaplarının etkileşim ve görünürlük durumlarını değerlendirmek. 

• Geliştirme ve iyileştirme önerilerini yönetime sunmak. 

4. Raporlama ve Koordinasyon 

• Komisyon çalışmalarını düzenli aralıklarla raporlamak. 

• Web ve sosyal medya içerikleriyle ilgili iyileştirme önerileri hazırlamak. 

• Diğer birimlerle (PGB, ÖDB, MGB) koordineli biçimde bilgi paylaşımı yapmak. 
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