
OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

 

MUAYENE VE KABUL KOMİSYONU  

 

A. Görev Tanımı 

Muayene ve Kabul Komisyonu; Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından yapılan mal ve hizmet alımlarının 

(demirbaş, sarf malzemesi, teknik ekipman, bakım-onarım vb.) teslim, kontrol ve kabul işlemlerini 

yürütmekle görevlidir. 

Komisyon, çalışmalarını üniversitenin ilgili birimleri tarafından belirlenen usul ve esaslar ile kamu ihale 

mevzuatı çerçevesinde yürütür. 

B. Temel Sorumluluklar 

Komisyon, Yüksekokul Müdürü’ne karşı sorumludur. Kararlarını objektif, şeffaf ve mevzuata uygun biçimde 

almakla yükümlüdür. Kabulü uygun bulunmayan mal veya hizmetlerin yenilenmesi veya düzeltilmesi için 

gerekli bildirimleri yapmakla yetkilidir. Komisyonu; Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından yapılan mal ve 

hizmet alımlarının (demirbaş, sarf malzemesi, teknik ekipman, bakım-onarım vb.) teslim, kontrol ve kabul 

işlemlerini yürütmekle görevlidir. 

1. Muayene ve Kontrol 

• Teslim edilen mal veya hizmetlerin teknik şartnameye, sözleşmeye ve sipariş koşullarına 

uygunluğunu kontrol etmek. 

• Eksik, hatalı veya ayıplı teslim durumlarında durumu tespit ederek ilgili birimlere bildirmek.  

• Gerekli durumlarda teknik personel veya idari birimlerle koordineli biçimde inceleme yapmak. 

2. Kabul İşlemleri 

• Uygunluğu tespit edilen mal veya hizmetlerin kabul tutanaklarını düzenlemek. 

• Kabul işlemlerinin süresi içinde ve mevzuata uygun tamamlanmasını sağlamak. 

• Teslim ve kabul belgelerini imza altına alarak arşivlenmek üzere idari birime teslim etmek. 

3. Raporlama ve Mevzuata Uyum 

• Muayene ve kabul süreçlerine ilişkin belgeleri düzenli şekilde kayıt altına almak. 

• Gözlem, öneri ve tespitleri Yüksekokul Müdürlüğü’ne raporlamak. 

• Tüm işlemleri üniversite satın alma yönergesi, kamu ihale mevzuatı ve ilgili yönetmeliklere uygun 

yürütmek. 
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