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A. Gorev Tanim

Muayene ve Kabul Komisyonu; Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilan mal ve hizmet alimlarinin
(demirbas, sarf malzemesi, teknik ekipman, bakim-onarim vb.) teslim, kontrol ve kabul islemlerini
yiiriitmekle gorevlidir.

Komisyon, ¢aligsmalarini tiniversitenin ilgili birimleri tarafindan belirlenen usul ve esaslar ile kamu ihale

mevzuati ¢ergevesinde yiiriitiir.

B. Temel Sorumluluklar
Komisyon, Yiiksekokul Miidiirii’ne karsi sorumludur. Kararlarini objektif, seffaf ve mevzuata uygun bigimde
almakla yiikiimliidiir. Kabulii uygun bulunmayan mal veya hizmetlerin yenilenmesi veya diizeltilmesi i¢in
gerekli bildirimleri yapmakla yetkilidir. Komisyonu; Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilan mal ve
hizmet alimlarinin (demirbas, sarf malzemesi, teknik ekipman, bakim-onarim vb.) teslim, kontrol ve kabul
islemlerini ylriitmekle gorevlidir.
1. Muayene ve Kontrol
e Teslim edilen mal veya hizmetlerin teknik sartnameye, s6zlesmeye ve siparis kosullarina
uygunlugunu kontrol etmek.
e Eksik, hatali veya ayipl teslim durumlarinda durumu tespit ederek ilgili birimlere bildirmek.
e Gerekli durumlarda teknik personel veya idari birimlerle koordineli bigcimde inceleme yapmak.
2. Kabul islemleri
e Uygunlugu tespit edilen mal veya hizmetlerin kabul tutanaklarim diizenlemek.
e Kabul islemlerinin siiresi i¢ginde ve mevzuata uygun tamamlanmasini saglamak.
e Teslim ve kabul belgelerini imza altina alarak arsivlenmek {izere idari birime teslim etmek.
3. Raporlama ve Mevzuata Uyum
e Muayene ve kabul siireclerine iliskin belgeleri diizenli sekilde kayit altina almak.
e (Gozlem, oneri ve tespitleri Yiiksekokul Miidiirliigii’ne raporlamak.
e Tiim islemleri iiniversite satin alma yonergesi, kamu ihale mevzuati ve ilgili yonetmeliklere uygun

yluriitmek.



