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A. Gorev Tanimi
Program Gelistirme Birimi; Yabanci Diller Yiiksekokulu’'nda verilen dil 6gretimi programlariin
tasarlanmasi, uygulanmasi, gilincellenmesi ve siirekli gelistirilmesinden sorumludur. Birim, &grenci
ihtiyaclar1, akademik hedefler ve kalite standartlar1 dogrultusunda 6gretim programlarinin verimliligini
artirmay1 amaglar.

B. Temel Sorumluluklar
Birim Yiiksekokul Miidiiriine veya ilgili bolim baskanina karsi sorumludur. Program degisiklikleri ve
oOneriler, ilgili kurullarda onaya sunulur. Gorevler etik, seffaflik ve kalite ilkeleri ¢er¢evesinde yiiriitiiliir.

1. intiya¢ Analizi ve Planlama
« Ogrenci profili, 5grenme gereksinimleri ve kurumsal hedeflere uygun olarak ihtiyag analizi yapmak.

o Egitim hedefleri, 6grenme ¢iktilar1 ve dil diizeyleri dogrultusunda program yapisini planlamak.
e Ders igeriklerinin, izlencelerin ve donemlik planlarin hazirlanmasina onciiliik etmek.

2. Programin Gelistirilmesi
o Ders igerikleri, materyaller ve dijital kaynaklarin uygunlugunu degerlendirmek.

e Gerektiginde yeni 6gretim materyalleri tasarlamak veya mevcutlari giincellemek.
o Ogretim elemanlariyla is birligi iginde program hedeflerine uygun igerik iiretimi saglamak.

3. Uygulama ve Koordinasyon
e Programin uygulanma siirecinde 6gretim elemanlarin bilgilendirmek ve desteklemek.

« Olgme ve Degerlendirme Birimi ile sinavlar, dlciitler ve ¢iktilar konusunda koordineli ¢alismak.

4. izleme, Giincelleme ve Raporlama
o Ogrenci ve dgretim elemani geri bildirimlerine gdre program iyilestirme 6nerileri gelistirmek.

e Programla ilgili verileri, raporlar1 ve dokiimanlar1 diizenli bicimde arsivlemek.
e Yillik gelisim raporlar1 hazirlayarak yonetime sunmak.

5. Is Birligi ve Kalite Cahsmalar1
o Diger akademik birimler ve kalite komisyonlariyla esgiidiim i¢inde ¢aligmak.

o lyi dil 6gretim uygulamalarini takip ederek giincel yaklagimlari programa entegre etmek.

» Kalite gilivence ve akreditasyon siirecglerine iceriksel katki saglamak.



