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PROGRAM GELİŞTİRME BİRİMİ 

 

A. Görev Tanımı 

Program Geliştirme Birimi; Yabancı Diller Yüksekokulu’nda verilen dil öğretimi programlarının 

tasarlanması, uygulanması, güncellenmesi ve sürekli geliştirilmesinden sorumludur. Birim, öğrenci 

ihtiyaçları, akademik hedefler ve kalite standartları doğrultusunda öğretim programlarının verimliliğini 

artırmayı amaçlar. 

B. Temel Sorumluluklar 

Birim Yüksekokul Müdürüne veya ilgili bölüm başkanına karşı sorumludur. Program değişiklikleri ve 

öneriler, ilgili kurullarda onaya sunulur. Görevler etik, şeffaflık ve kalite ilkeleri çerçevesinde yürütülür. 

1. İhtiyaç Analizi ve Planlama 

• Öğrenci profili, öğrenme gereksinimleri ve kurumsal hedeflere uygun olarak ihtiyaç analizi yapmak. 

• Eğitim hedefleri, öğrenme çıktıları ve dil düzeyleri doğrultusunda program yapısını planlamak. 

• Ders içeriklerinin, izlencelerin ve dönemlik planların hazırlanmasına öncülük etmek. 

2. Programın Geliştirilmesi 

• Ders içerikleri, materyaller ve dijital kaynakların uygunluğunu değerlendirmek. 

• Gerektiğinde yeni öğretim materyalleri tasarlamak veya mevcutları güncellemek. 

• Öğretim elemanlarıyla iş birliği içinde program hedeflerine uygun içerik üretimi sağlamak. 

3. Uygulama ve Koordinasyon 

• Programın uygulanma sürecinde öğretim elemanlarını bilgilendirmek ve desteklemek. 

• Ölçme ve Değerlendirme Birimi ile sınavlar, ölçütler ve çıktılar konusunda koordineli çalışmak. 

4. İzleme, Güncelleme ve Raporlama 

• Öğrenci ve öğretim elemanı geri bildirimlerine göre program iyileştirme önerileri geliştirmek. 

• Programla ilgili verileri, raporları ve dokümanları düzenli biçimde arşivlemek. 

• Yıllık gelişim raporları hazırlayarak yönetime sunmak. 

5. İş Birliği ve Kalite Çalışmaları 

• Diğer akademik birimler ve kalite komisyonlarıyla eşgüdüm içinde çalışmak. 

• İyi dil öğretim uygulamalarını takip ederek güncel yaklaşımları programa entegre etmek. 

• Kalite güvence ve akreditasyon süreçlerine içeriksel katkı sağlamak. 
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