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A. Gorev Tanimi

Olgme ve Degerlendirme Birimi, Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde yiiriitiilen dil 6gretimi
programlarinda, 68renci basarisinin objektif, gecerli ve glivenilir bigimde 6l¢iilmesini saglamakla gorevlidir.
Birim, smavlarin planlanmasi, hazirlanmasi, uygulanmasi, degerlendirilmesi ve sonuglarinin analiz
edilmesinden sorumludur. Ayrica, 6l¢me siireglerinin program hedefleriyle uyumlu yiiriitiilmesi i¢in Program

Gelistirme Birimi ile koordineli ¢aligir.

B. Temel Sorumluluklar
Birim Yiiksekokul Miidiiriine veya ilgili bolim baskanma karst sorumludur. Gerektiginde Olgme-
degerlendirme politikalarina iligkin Oneriler gelistirebilir. Tiim siireglerde gizlilik, tarafsizlik ve etik ilkeler

esas almir. Olgme-degerlendirmeye iliskin degisiklikler ve 6neriler, ilgili kurullarda onaya sunulur.

1. Planlama ve Sinav Takvimi Yonetimi
e Akademik takvime uygun olarak donem i¢i ve donem sonu sinavlariin takvimini olusturmak.
e Sinav tiirlerini ve agirliklarin belirlemek, ilgili kurullara sunmak.
e Sav siireglerinde gorev alacak akademik personeli planlamak.
2. Siavlarin Hazirlanmasi ve Uygulama Siireci
e Ogrenme ¢iktilariyla uyumlu soru ve sinav materyalleri hazirlamak veya hazirlatmak.
e Smavlarin format, siire ve zorluk diizeyini standartlara uygun hale getirmek.
e Sinav giivenligi, salon diizeni ve uygulama siireclerini yonetmek.
3. Degerlendirme ve Analiz
e Sinav sonuglarini analiz ederek bagsar1 oranlar1 ve istatistiksel raporlar hazirlamak.
e Olg¢me araglarinin gegerliligini ve giivenilirligini diizenli olarak kontrol etmek.
e Sonuglar1 Program Gelistirme Birimiyle paylasarak program iyilestirmelerine katki saglamak.
e Sinav belgelerini, analizleri ve raporlar1 yonetime sunmak ve giivenli bir sekilde arsivlemek.
4. Is Birligi ve Kalite Calismalari
e Olgme-degerlendirme siireglerinin kalite standartlarina uygun yiiriitiilmesini saglamak.
e Akademik personele 6l¢gme-degerlendirme konularinda bilgilendirme ve destek saglamak.

e Program Gelistirme Birimi ve ilgili akademik birimlerle stirekli is birligi i¢inde olmak.



