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OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ  UZAKTAN EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ
TOPLANTI OLUŞTURMA İŞ AKIŞ FORMU

	Doküman No :OKÜUZEM.İŞ.İK.4
 İlk Yayın Tarihi :
Revizyon Tarihi: 12.09.2022 Revize No :
Sayfa :

	
Faaliyet İle İlgili Mevzuat:
	1.
	2914 Sayılı Personel Kanunu
	
	

	
	2.
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
	
	

	
	3.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
	
	

	
	

	Yapılan İşin Süresi:
	1-5 İş Günü

	Sorumlu Personel
	İş Akış Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Açıklamalar)

	




Akademik Birim




	


Toplantı oluşturma formunun sunulması ve değerlendirilmesi









Toplantı Ekibinin Açılması




Dış Katılımcıların Ekibe Eklenmesi Ve Oryantasyon
Toplantı Kaydının Alınması Ve Sonlandırılması
Toplantının Gerçekleştirilmesi

	
*Online olarak yapılan başvuralar periyodik olarak değerlendirilir.











*Uzaktan Eğitim Uygulama Ve Araştırma Merkezine gelen toplantı talebi ekipleri açılır . Dışarıdan bir katılımcı varsa ekibe eklenir ve oryantasyon verilir.
















*Toplantı talep eden birimler toplantının zamanında sorunsuz bir şekilde gerçekleştirmesini sağlar, toplantı kayıtlarını alır ve sonlandırır.






	
OKÜUZEM Personeli
	
	

	Akademik Birim

	
	

	Hazırlayan
	
	Sistem onayı
	
	Yürürlük onayı
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