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Faaliyet İle İlgili Mevzuat:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	

	Yapılan İşin Süresi:
	1-5 İş Günü

	Sorumlu Personel
	İş Akış Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Açıklamalar)

	




OKÜUZEM personeli
	

Talep formunun Merkez Sekreterliğine teslim
                            edilmesi
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Taleplerin Müdürlüğe bildirilmesi
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                  İlgili Rektörlük birimine malzeme   talep 
yazısı yazılması
	

* İhtiyaç duyulan malzeme için EBYS üzerinden Malzeme Talep Formu doldurulur.






	


Memur (Müdürlük       Sekreteri)

	
	* Merkez Müdürlüğünce uygun görülen talep EBYS üzerinden üst yazı ile Rektörlüğe bildirilir.



	
	
	

* Rektörlük birimince talep incelenir ve malzeme Rektörlük deposunda mevcut ise buradan karşılanır. 


* Depoda bulunmayan malzeme talepleri, temini için talep yazısı ilgili Rektörlük birimine gönderilir.


	



       Merkez Müdürü
	
	

	Hazırlayan
	
	Sistem onayı
	
	Yürürlük onayı
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