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OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ  UZAKTAN EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZ MÜDÜRLÜĞÜ
KURS AÇILMA İŞ AKIŞ FORMU

	Doküman No :OKÜUZEM.İŞ.İK.4
 İlk Yayın Tarihi :
Revizyon Tarihi: 12.09.2022 Revize No :
Sayfa :

	
Faaliyet İle İlgili Mevzuat:
	1.
	2914 Sayılı Personel Kanunu
	
	

	
	2.
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
	
	

	
	3.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
	
	

	
	

	Yapılan İşin Süresi:
	1-5 İş Günü

	Sorumlu Personel
	İş Akış Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Açıklamalar)

	




Akademik Birim




	




Kurs Açma Formunun Sunulması 






Kurs İçeriğinin Yönetim Kurulunda Görüşülmesi


Ön Kayıtların Alınması
Açılan Programın İlanı




Katılım Sertifika Belgelerinin Hazırlanması
Kursun Değerlendirilmesi
Kursun Takibi
Kursun Başlaması
Kesin Kayıtların Alınması

	
*Online olarak yapılan başvuralar periyodik olarak değerlendirilerek talep edilen kursların açılması için Yönetim Kuruluna teklif sunulur.







*Uzaktan Eğitim Uygulama Ve Araştırma Merkezinde hangi kursun açılacağı, kursun ücreti, süresi ve hangi öğretim elemanlarının görev alacağı ve belge verme şartları konusunda Yönetim Kurulunca değerlendirme yapılıp karar alınması.



* İlgili kurs programının OKÜUZEM  sayfasında belirtilen kesin kayıt tarihleri arasında kursiyerler OKÜUZEM’e  gelerek kayıtlarını bizzat yaptırırlar.









* Kursiyerlerin ve öğretim elemanlarının sorunsuz bir şekilde kurs faaliyetlerine devam etmelerinin sağlanması.




* Sertifika ve Katılım belgesi verilen kurslarla ilgili sınavların, geçerli ve güvenilir düzeyde gerçekleştirilmesinin sağlanması.

	
OKÜUZEM Yönetim Kurulu
	
	

	Merkez Sekreteri
	
	

	Akademik Birim

	
	

	Merkez Sekreteri
	
	

	Hazırlayan
	
	Sistem onayı
	
	Yürürlük onayı
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