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Süreç Tanımı 

Kamu Sendikalarına üye olan personellerin kesintilerinin takip edilerek 

muhasebe kayıtlarının oluşturulması ve ilgili Sendika hesabına ödemenin 

yapılması aşamasıdır. 

Süreci Başlatan İşlem 

Kamu Sendikalarına kurum personellerimizden üye olan personellerin 

maaşlarından yapılan sendika kesintilerinin kesinti listesi ile tutarların 

karşılaştırılarak kontrollerinin yapılmasını ve ilgili Sendika hesaplarına 

ödemelerin gerçekleştirilmesini sağlamak. 

Süreç Sahibi Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 

Süreç Sorumlusu Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Sürecin Hedefi 

Kamu Sendikalarına üye olan personellerin maaşlarından yapılan kesintilerin 

kesinti listesi ile karşılaştırılarak doğruluğunun teyit edilmesini, 

muhasebeleştirme işlemlerinin gerçekleştirerek ilgili Sendika hesaplarına 

ödemelerin gecikmeden yapılması için banka listesinin bankaya gönderilerek 

ödemenin yapılmasını sağlamak. 

Süreçle İlgili Riskler 

Sendikaya üye olan personellerin maaşından kesintilerin eksik ya da hatalı 

yapılması, muhasebe kayıtları ile kesinti tutarlarının birbirini tutmaması, 

bankaya gönderilen banka listesinin hatalı olması ve ödemelerin zamanında 

yapılmaması. 

Risklere Karşı Önlemler 

Üye olan personel maaşlarından yapılan kesinti tutarlarının kontrol edilmesi, 

muhasebe kayıtlarının doğruluğunun teyit edilmesi banka listesinin 

kontrolünün sağlanması ve ödemelerin zamanında yapılması. 

Sürecin Tamamlanma Süresi 5 İş Günü 

Performans Göstergeleri ve Ölçüm 

Sıklığı 
 

Sürecin Dayandığı Mevzuat Adı ve 

Numarası 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

4688 Sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu 

2821 Sayılı Sendikalar Kanunu 

Formu Hazırlayanlar İlgili Harcama Birimi 

Formu Onaylayanlar Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Süreç Sahibi  Ali KORKMAZ 

Süreç Sorumlusu Ali KORKMAZ 

 

 


