STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
STRATEJIK YONETIM VE PLANLAMA SUBE MUDURLUGU

IS SURECI FORMU
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
o Resmi yazisma yolu ile ve elektronik
Evrak Kayit Birimi Gelen Evrak ortamdan gelen evraklar sistemden
ve elden zimmet defteri ile teslim Resmi Yazi

edilir.

Sube Muddra

Evrakla ilgili islem

yapilacak mi?

Gelen evrak ile ilgili hangi is ve
islemin yapilacagina karar verilir.

Birim Personeli

EVET

Dosyaya kaldirilir. <

Herhangi bir islem yapilmayacagina
karar verilen veya bilgi icin gelen
evrak ilgili dosyasina kaldirilr.

Birim Evrak Dosya
dolabi

Sube Muduri

Evrakin birim iginde yonlendiriimesi

Evrak incelenir ve paraflanarak ilgili

Sube Midard
Birim Personeli

personele sevk edilir. EBYS

)
-5018 sayil Kanunla ilgili | -5018 Sayil
Yonetmelikler geredi hazirlanacak | Kanunla ilaili

Stratejik Plan, idare ve
Birim Faaliyet Raporu
Hazirlama

\ 4

olan Stratejik Plan ¢alismalarinda
sekretarya gorevi yapmak,

-Ayni Kanunla ilgili yénetmelikler
dogrultusunda Birimin faaliyet
raporunu hazirlamak ve yobnetime
sunmak,

-Kurum faaliyet raporunu
¢alismalarina katilmak

hazirlik

yonetmelikler ve
Ekleri,

-Kamu idarelerinde
Strateijik
Planlamava iliskin
Us. Es. Hk. Yon.,
-Kamu idarelerinde
Haz. Faalivet
Raporu Hk. Yoén.

Sube Midari
Birim Personeli

Performans Olgiitleri,

Kalite Yonetim Sistemi

Kalite Olgtleri Gelistirme <

- Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili is ve
islemlerin yiratilmesi,

- Bu dogrultuda Sire¢ Performansi
Olglimleri yapilmasi,

- Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili tim
faaliyetlerin takibinin yapilmasi,

-Kalite Yonetim
Sistemi,
-Sistem
Proseduirleri,
-Planlar ve
Dokimanlar

Sube Muduri
Birim Personeli
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Arastirma-Geligtirme

- Hizmetleri etkileyecek dig faktorleri
incelemek,

-Yeni hizmet firsatlarini belirlemek,
-Verimliligi énleyen tehditlere tedbir

almakla ilgili ©neride bulunmak,
-Kapasite artinmi calismalari
yapmak,

-Hizmetlerin etkililidini ve vararlanici
memnuniyetini analiz etmek ve genel
arastirmalar yapmak,

-idarenin Ustiinlik ve zavifliklarini
tespit etmek,

-Gorev alanlari ile ilqili arastirma
gelistirme yapmak,

Sube Mudura
Birim Personeli

Yonetim Bilgi
Sistemi

-Yonetimin bilgi sistemlerine iligkin
hizmetleri ilgili birimlerle is birligi
icinde yerine getirmek,
-Yonetim bilgi sisteminin geligtiriimesi
calismalarini yurutmek,

Maliye Bakanhgi
Faaliyet Raporlari
Yonetmeligi ve
ekleri

Yaziyi Yazan

Universite ici ve disi yazisma

Resmi Yazisma
Kurallarina lligkin

Personel islemleri giden evrak is akisina gore
Sube Mudiirii baskanlik yazisma is akis sireci | Usul ve Esaslar Hk.
Evrak Kayit - - formuna  gére EBYS  sistemi Yon.
Sorumlusu Yazigma Iglemleri tizerinden yapilir EBYS
Daire Bagkani
Onaylayan
Ali KORKMAZ

Daire Baskan V.




