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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

* Odenek iistii harcama yapilmasi,

* Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli

* Odeneklerin kullanilan sistemlerle
kontroliiniin yapilmasi,

* Gelen tasinir talepleri dogrultusunda

* Lisans/Onlisans mezunu olma,

* Gorevle ilgili mevzuata hakim

* Degerlerin ve emanetlerin alinmamasi,
muhafazasinin ve iadesinin saglanamamasi

*Tim mali islemlerin kayitlarinin ve
raporlanmasinin yapilmamasi

Harcama Yetkilisi kullanilmamas, Yiiksek gergek ihtiyaglarin giderilmesi, olma,
* Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, * Yapilacak harcamalarin ilgili
mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara mevzuatlar ¢ergevesinde * Mesleki Uzmanlik.
uygun olarak gergeklestrilmemesi gerceklestirilmesinin saglanmast
"Oderne el b.e gesiun usuitile tygun * Kontrol formlar1 gelistirilecek * Lisans/Onlisans mezunu olma,
diizenlenmemesi
* Odeme emri belgesi iizerinde &n mali kontrol * Her evrakin 6denmesi agamasinda bu  |* Gorevle ilgili mevzuata hakim
Gergeklestirme Gorevlisi yapilmamasi Yiiksek formlar kontrol amagli doldurulacak. olma,
* Mesleki Uzmanlik.
* {lgili kanundaki kontrollerin ddeme
* Gelir ve alacaklarin tahsilinin yapilmamasi emri belgesi ve eklerinde etkin bir sekilde]* Lisans mezunu olma,
saglanmasi
* Muh: kayatl 1 o .
. ) . uhasebe &y 't ATt USWURe Uyeul. 1+ Gorevle ilgili mevzuata hakim
* Gider ve borglarin 6denmemesi saydam ve erisilebilir sekilde olma
tutulmasinin saglanmasi '
Muhasebe Yetkilisi Yiiksek

* Mesleki Uzmanlik,

* Muhasebe Yetkililigi
Sertifikasina sahip olma.




* Taginir cetvellerinin TKKY tarafindan ilgili
kontrollerinin yapilmamasi,

* Taginir-muhasebe control cetvelinin

* lgili harcama birimleri tarafindan y1l
sonunda ilgili raporlarin alinmasi
siirecinde gerekli kontrollerin yapilmasi,

* Taginir-muhasebe uygunlugu

* Lisans mezunu olma,

* Gorevle ilgili mevzuata hakim

Tasir Konsolide Gorevlisi uygunlugunun saglanmamas Yiiksek saglandlktan sonar raporlarin alinmasinin olma,
saglanmasi
* Mesleki Uzmanlik.
. . . * Makbuzlar itina ile kontrol edilmeli ve
* Makbuzlarin dikkatli bir sekilde kontrol . . . _—
. . tizerlerinde yazan tutarlarin toplami * Lisans/Onlisans mezunu olma,
edilmemesi, e
bankaya yatirilan tutarla eslestirilmelidir.
* Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
* Kasa defteri ve alindilarin kullaniminda gerekli gorevleriyle ilgili bir ihmal oldugunda * Gorevle ilgili mevzuata hakim
0zenin gosterilmemesi, derhal yazili olarak gerekli mercilere olma,
bildirilmesi
Muhasebe Yetkilisi Mutemedi * [1gili kayitl tizenli tutul k Yiiksek , , .
G KayTtart diizenli tutu ramast, kasa * Bir alind1 makbuzu bitmeden yeni bir .
defteri ve alindilara uygun sekilde . . Mesleki Uzmanlik.
. . alind1 makbuzu verilmemesi
kaydedilmemesi
* Yemekhane tahsilatlarin yemekhane
sistemindeki bilgilerle karsilastirilmast
* Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
ihtiya¢ duyuldukea bilgilendirilmesi
* Tagmirlarin teslim alinmamasi, korunmasinin .
- . . * Teslim alinan tasinirlarin korunmasinin . -
saglanamamasi ve yerine zamaninda teslim _ * Lisans/Onlisans mezunu olma,
X S saglanmasi,
edilmesinin saglanamamasi,
o1 * Tagmir kayitlarina iligkin belge ve R o .
*T kayztl tutul lara iligk . . * le ilgil ta hak
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi astnir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iliskin Yiiksek cetvellerin zamaninda diizenlenmesinin Gorevle ilgili mevzuata hakim

belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi,

saglanmasi,
* Tasinirlarin ilgililere zimmet fisi ile

olma,

* Kamu zararinin olugsmasina neden olma, teslim edilmesi * Mesleki Uzmanlik.
* Taginirlarin kigilerin sahsi iglerinde
kullanilmasi,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hac1 GULER Ali KORKMAZ
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