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OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii

HASSAS GOREV TESPIT FORMU
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* Yurtdis1 6demelerde fatura ve hesap
bilgilerinin kontrol edilmemesi,

* Bankaya gonderilecek 6demelerde

* Yurt digina yapilacak déviz 6demelerinde
harcama yetkilisinden resmi yazi ile fatura
ve banka hesap bilgilerinin istenmesi

* Bankaya ayni 6demeye ait TL olarak
gonderilecek 6deme talimatinda miikerrer

* Lisans/Onlisans mezunu olma,

4 is giinii) 6demenin gerceklestirilmeli

* Ek ders hakkindaki mevzuata bilgisine
sahip olunmali, degisikliklerin takip
edilmeli.

* Yilda bir kez ek ders mevzuat1 konusunda
birimlere egitim verilmesi

O0demeleri miikerrerlik olmasi, iikse 6deme olmamasi igin gerekli uyarilarin Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
yazilmasi
* Bankaya gonderilecek Génderme Emri * Bankaya Gonderme Emri Ayrint1 listesini
Ayrint1 Listesindeki 6demelerin ilgili proje verirken hatirlatma yapmak ve 6demeyi *Mesleki Uzmanlik.
hesabindan ¢ikisinin kontrol edilmemesi bankadan takip etmek.
* Harcama birimlerinden gelen puantaj * Gelen evrak siirecinde belgelerin .
. - - - o . . * Lisans mezunu olma,
listelerinin kontrol edilmemesi, kesinlikle teslim tutanag ile alinmasi.
* Tlgili b grulug k 1 * Teslim al lgeleri kisa sii .
lgili butg.:e tertibinin dogrulugunun kontro * Teslim alinan be gelerin en kisa sirede |, Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
edilmemesi, incelemeye alinarak isleme konulmasi.
Ek ders 6demeleri Yiksek Hizmet Standartlarinda belirtilen siirede (', Mesleki Uzmanlik.




* Harcama birimlerince zamaninda

* SGK pirim kesintilerinin siiresinde
gidebilmesi igin ilgili personel

* Lisans ve Onlisans mezunu olmasi

tahakk 1 . .
ahakkukun yapiimamast gorevlendirilmesi
SGK Islemleri * Pirimlerin keseneklerin sosyal giivenlik Yiiksek * Tlgili birimden gelen tahakkuk evragi ile
kurumuna ddenmemesi veya siiresinin muhasebe kayitlarinda pirim tahakkuk * Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
gegirilmesi miktarlarmin karsilastirilmasi
* Mesleki Uzmanlik.
* Verilen avanslarin Say2000i sisteminde
* Verilen avanslarin kapatilamamast ¢iktist alinip ilgili memur tarafindan * Lisans ve onlisans mezunu olmasi
stiresinin gecip gegmedigi kontrol edilmesi
Avans Islemleri Yiiksek
. . . * Harcama birimlerine avans verilen S .
* Avansin siiresinde mahsup edilmemesi . * Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
mutemedlere gerekli uyarilar in yapilmasi.
* Mesleki Uzmanlik.
* fcra, nafaka ve kefalet kesintilerinin * Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili .
. L . . * Lisans mezunu olma
takibinin yapilamamasi, kontrol belgelerinin istenilmesi,
. . . . . * Maas ile ilgili degisikliklerin Say2000i .. o .
Maas [slemleri * Maas eki belgelerin alinmamasi, Yiksek aas tie L g1 deglyliiiaerin Say e £ Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,

* Degisen mevzuatlara uyum saglanamamasi

KBS sistemleri tizerinden kontrol edilmesi,

* Jcra, nafaka ve kefalet kesintilerinin
diizenli takibinin yapilmasi

* Mesleki Uzmanlik.
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