Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

.|5018 sayili kamu mali yonetimi ve kontrol kanunu

.|6245 sayili harcirah kanunu

.|Mali y1l biitge kanunu

.|Harcama Belgeleri Yo

BRINENE

.| Yurtdis1 Giindeliklerine Dair Bakanlar Kurulu Karari

Yapilan Isin Siiresi:

Daire Baskan1

ilgili Personel

Gergeklestirme Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Daire Bagkani
Tlgili Personel

Gergeklestirme Gorevlisi

Daire Bagkan1
Gergeklestirme Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi
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nii

yapilir.

Ilgili makam onay1 ile gorevlendir

Gorevlendirme ile verilen gorev yerine getirilir.

Gorevlendirme ile birlikte yolluk ile ilgili evraklar alinir.

Evraklar kontrol edilir ve tamamlanir.

Evraklar dogru ve

tamam mi?

Yolluk bildirimi hazirlanir ve imzalatilir.

Odeme emri belgesi hazirlanir ve imzaya sunulur.

imzadan gelen evraklar ayristirthir.

(Odeme emri belgesi ve ekleri Muhasebe birimine teslim
edilir.

Gorevlendirme; biitcede ilgili 6denegin bulunmasi
durumunda yetkili makamdan gorevlendirme onay
alinir.

Yurtigi ve yurtdig1 gorevlendirme onaylari gelir.

I¢ yazigmalardan gelen gorevlendirme yazi ve ekleri
mali ve idari hususlara gore kontrol edilir.

Eksik evraklar tamamlanir.Yanlighk varsa, evraklar
diizeltilmek i¢in geri gonderilir.

Gorevlendirme onaylarindaki bilgilere gore yolluk
bildirimi hazilanir ve ilgili kisilere ve yetkililere
imzalatilir.

Diizenlenen bildirimlerle birlikte Odeme Emri Belgesi
hazirlanir.

imzalanmayan evraklarin dogru olup olmadig kontrol
edilir ve diizeltilir.

imzalanan evraklar ayrigtirilarak, Muhasebe birimi igin
hazir hale getirilir.

Odeme Emri Belgesi Teslim tutanagi ile hazirlanan
6deme emri belgesi ve ekleri Muhasebe birimine
teslim edilir.




