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5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar]l Kanunu ve Kamu Personeli Mevzuatt

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y6netmeligi

Sl

2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu
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Muhasebe Yetkilisi

ilgili Muhasebe Gorevlisi

Harcama birimlerinden maas degisiklikleri ile ilgili

KBS sisteminde deg;
hesaplama islemleri yapilir.

Harcama birimleri, 5deme emri belgeleri ve eklerini KBS
sistemi tizerinden alirnarak yetkililere imzalatilir.

Maas dosyasina eklenecek olan belgeler eklenir.

Maas dosyasi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na

Say2000i sistemi maas modiiliinde hesaplanan maaslar

Mubhasebe yetkilisi tarafindan génderme emri belgesi
kesilir, listesi kontrol edilerek imzalanir ve bankaya

evraklar gelir.

Evraklar mevzuata uygun
mu?

1- Ik atamalarda , atama onay1 ve ise baslama yazist.

2- Naklen atamalarda, atama onayu, ise baslama yazisi ve
Personel Nakil Bildirimi.

3- Terfilerde, terfi onay: (otomatik olarak yapilan kademe
ilerlemelerinde terfi onay1 aranmaz)

4- Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamn onay: veya
yazisi.

5- Gorevden uzaklastirilmis olanlarm agikta kaldiklart
stirelere ait ayliklarmnin 6denmesinde, harcama talimati.

6- Ucretli vekaletlerde, vekalet onay1 ve ise baslama yazis1.
7- Ikinci gorev 6demelerinde vekalet onayi ve ise baslama
yazisi.

8- Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise
baslamalarda, ise baslama yazis1.

9-Kesintilere iliskin bilgiler (icra, sendika, emekli
borglanmast, kira, kefalet, hastalik raporu vb)

likler kaydedilir ve maas

KBS sisteminde kaydedilen maas degisikliklerinden sonra
KBS sistemi maas modiilii izerinden hesaplamalar yapilir.

Hesaplanan maaslarm dokiimleri kontrol edilerek ilgili
gergeklestirme gorevlileri ve harcama yetkilileri tarafindan

Maas girislerinde degisiklik yapilan belgelerin tamami
ddeme emri belgesine eklenir.

teslim edilir.

Hazirlanan 6deme emri belgeleri ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.

Mevzuatta belirtilen

1- Odeme Emri Belgesi

2- Banka listesi

3- Sendika listesi

4- Kefalet listesi

5-icra-Nafaka listesi

6-Degisiklik yapilan belgelerin tamam1

(Odeme emrinde maddi hata

onaylanir.

Odeme emri belgesinin ekindeki belgeler ile uygunlugu
kontrol edilir.

Mubhasebe yetkilisine génderilir.
KBS sisteminde onaylanir.

KBS sisteminde olusan 6deme emri belgesi Muhasebe
Yetkilisi tarafindan onaylanir.

gonderilir.

Gonderme emri, génderme emri teslim tutanag: ve bankaya
gonderilecek ayrntili listesi hazirlanarak bankaya
gonderilerek 6deme gergeklestirilir




