T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI
SAGLIK YONETIMI BOLUMU STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ Kapsam Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Saglik Yonetimi Boliimii 6grencilerinin yurti¢i kamu
kurum ve kuruluslarinda yapacaklari, egitim-6gretim miifredatinda yer alan SAY 404 kodlu
Saglik Yonetimi Alan Caligmast staji ile ilgili uygulama esaslarini diizenlemektedir.

Kapsam

Madde 2 - Bu yonerge Saglik Yonetimi Boliimii 6grencilerinin yurti¢i kamu kurum ve
kuruluslarinda yapacaklar1 Alan Caligsmasi Staji ile ilgili uygulama esaslarini icermektedir.

Dayanak

Madde 3- Yonerge 22 Agustos 2021 tarihli ve 31576 sayili Resmi Gazetede
yaymlanan “Osmaniye Korkut Ata Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
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Yonetmeligi” esas alinarak hazirlanmistir.
Tammlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen;

Alan Calismasi Staji: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Saglk Bilimler Fakiiltesi Saglik
Yonetimi boliimii 6grencilerinin sekizinci yartyilda zorunlu olan SAY 404 kodlu Saglik
Yonetimi Alan Calismast stajini ifade eder.

Saghik Bilimleri Fakiiltesi Dekani: Staj organizasyonunun en {ist diizey yetkilisi ve
yoneticisidir. Bu yetkisini gerektiginde dekan yardimcisi, bolim ve/veya anabilim dali
baskanina devredebilir.

Staj Basar1 Notu: Ogrencilerin alan uygulama sirasinda mesleki uygulamalarina dayanarak
aldiklar1 notu tanimlar.

Staj Dosyasi: Boliim 6gretim elemanlar: tarafindan hazirlanan ve egitim-6gretim yil1 baginda
o yil i¢in gorevlendirilen Staj Sorumlusu &gretim elemani/elemanlar: tarafindan gozden
gegirilen, her tiirlii form, belge ve devam ¢izelgelerini iceren dosyadir.

Staj Koordinatorii: Saghik Bilimleri Fakiiltesi biinyesinde yer alan bolim ve/veya ilgili
anabilim dal1 bagkaninin gérevlendirecegi bir 6gretim elemanidir.

Staj Sorumlu Ogretim Elemani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi biinyesinde yer alan béliim ve/veya
ilgili anabilim dali bagkaninin gérevlendirecegi 6gretim elemani/elemanlaridir.



Staj Yiiriitiiciisti: Saglik Bilimleri Fakiiltesi biinyesinde yer alan boliim ve/veya ilgili anabilim
dali baskanimin goérevlendirecegi bir 6gretim elemani veya staj yapilan birim iist yoneticisi
tarafindan gorevlendirilen kisidir.

IKiNCi BOLUM
Uygulamaya liliskin Esaslar
Staj Calismalarinin Amaci
Madde 5- Saglik Kurumlar1 Yonetimi Alan Calismasinin amaclari,

a. Osmaniye Korkut Ata Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yonetimi
ogrencilerinin 6grenim siirelerinde edindikleri bilgi ve deneyimlerinin pekistirilmesi,

b. Gorev yapacaklar isyerlerini tanityarak buralardaki sorumluluklarini, organizasyon
yapisini, isleyisi, is disiplinini gozlemleyerek, mesleki bilgi ve gorgiilerini arttirmalarinin ve

kazandiklar teorik bilgileri uygulamaya aktarma becerilerinin saglanmasi,

c. Staj yapilan kurum ve kurulusta gorevli personelle uyumlu ¢alisma ve isletmenin ilgili
oldugu diger kisilerle iyi iletisim kurabilme aligkanliginin kazandirilmasi,

d. Mesleki alanda yasanan bilimsel ve teknolojik degisimleri izleyerek tanimalarinin ve
ileride calisma yasamlarina aktarmalarinin saglanmasi.

Staj Cahismalarinin Yiiriitiilmesi ve Denetimi

Madde 6- Staj calismalarinin yiiriitiilmesi ve denetimi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani, staj
sorumlu Ogretim elemanlari, staj koordinatorii ve staj yiiriitiiciisii tarafindan koordineli bir
sekilde yiiritiiliir.

Staj Calismalariin Organizasyonu
MADDE 7- Staj Sorumlularinin Gorevlerti;
a) Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dekaninin Gorevleri:
1. Staj egitiminin eksiksiz ylriitiilmesi i¢in gerekli onlemleri alir/aldirir.

2. Staj egitiminin yapilacagli kurumun {iist diizey amirine miiracaat ederek gerekli izni
temin eder. Resmi yazigsmalar1 yapar/yaptirir.

3. Staj yerlerinde staj uygulamalar1 denetlemelerini yapar/yaptirir.
b) Staj Sorumlu Ogretim Elemanlarinin Gorevleri:

1. Staj baslangi¢ ve bitis tarihlerini akademik takvime bagli olarak belirler ve Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina onerir.

2. Staj yapacak 0grencilerin listelerini staj yerlerine gonderir.

3. Staj linitelerini ve iinitelerdeki ¢aligma siirelerini belirler.



4. Staj raporlarini inceler ve degerlendirmeye katar.

5. Staj egitiminin sonunda staj degerlendirmesini yapar. Degerlendirmeye boliim ve/veya

-----

¢) Staj Koordinatoriiniin Gorevleri:
1. Staj sorumlu 6gretim elemanlar ile dekanlik arasinda koordinasyonu saglar.

2. Staj yapilacak kurum veya kuruluslara gonderilecek olan belgelerin yazilmasini,
basilmasini ve ilgili kisi, kurum ve kuruluslara gonderilmesini saglar.

3. Stajin yiiritiilmesi esnasinda ogrencilerin devam durumlarimi ve davraniglarinm
periyodik olarak denetler.

4. Stajn yliriitiilmesi esnasinda ortaya ¢ikan problemleri inceler, ¢6ziimiine yardimei olur
ve gerektiginde boliim/anabilim dali bagkani ve/veya dekanliga iletir.

5. Ogrencilerin staj yerlerinde yapmus oldugu calismalara ait notlar1 dosya halinde toplar,
bunlari staj sonunda staj sorumlu 6gretim elemanina iletir.

d) Staj Yiiriitiiciisii ve Gorevleri:

Staj yapilacak hastanenin bashekimi veya bashekim tarafindan gérevlendirilen kisidir.
1. Staj esnasinda 6grencilerin devam durumlar1 ve davranislarini denetler.
2. Staj egitiminin verimli olmasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

3. Stajla ilgili olarak staj yeri, staj koordinatorii, boliim ve/veya anabilim dali baskani
arasindaki haberlesmeyi saglar.

4. Aylik Calisma Puantaj Cetvellerini her ayin sonunda staj koordinatorii, boliim ve/veya
anabilim dali bagkanina iletir.

5. Staj raporlarim1 veya staj degerlendirme formlarin1 6grencinin calismasina uygun
olarak 100 puan iizerinden degerlendirip staj koordinatorii veya bdliim/anabilim dali
baskanina iletir.

Sigorta ve Mali Yiikiimliiliikler

Madde 8- (1) Osmaniye Korkut Ata Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Y®onetimi
Boliimii’nde okuyan lisans 6grencilerinin, 6grenimleri sirasinda staj yaptig1 kuruluslarda alan
uygulamasina yonelik is kazas1 ve meslek hastalig1 sigorta primleri Sosyal Giivenlik Kurumu
yasal diizenlemeleri kapsaminda Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorliigii tarafindan
odenir. Ogrencilerin uygulamaya baslama ve bitirme tarihleri ile ilgili sigorta islemleri yasal
stireler igerisinde Sosyal Glivenlik Kurumu’na bildirilir.

(2) Mesleki uygulamalar ve stajlar kapsaminda 6grencilere tiniversitemiz tarafindan
herhangi bir licret 6denmez.



UCUNCU BOLUM
Saghk Yonetimi Boliimii Alan Calismas1 Uygulamasi
Staj Siiresi ve Zamani
Madde 9-

Staj siiresi: Sekizinci yariyilda “SKY 404 Saglik Yonetimi Alan Calismasi” seklinde,
“Osmaniye Korkut Ata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeligi'nin 5.
maddesine gdre taninan azami 6gretim siiresinin sonuna kadar haftada 2 is giintidiir (16 saat).
Bir tam isgiinii 8 saat olarak hesaplanir. Ogrenciler staj yapacaklar1 yerin ¢alisma saatlerine
uymak zorundadirlar.

Staja Baslamanin On Sart1

Madde 10- Ogrencilerin sekizinci yariyillda “SKY 404 Saglk Yonetimi Alan Caligmasi”
uygulamasina ¢ikabilmeleri i¢in 6n kosul aranmamaktadir.

Staj Yeri

Madde 11- Staj yeri staj komisyonunca belirlenir. Stajlar, Universitelere ve Bakanliklara
Bagli Egitim Ve Arastirma Hastanelerinde, Kamu Hastanelerinde, i1 Saglik Miidiirliiklerinde,
Kizilay Kan Merkezinde, Agiz Ve Dis Sagligi Merkezlerinde yapilir. Ancak zorunlu
durumlarda bu program, staj komisyonunun onay1 ile 6nceden 6grencilere ilan etmek kosulu
ile degisik zaman dilimleri halinde ve farkli kamu kurum ve kuruluslarinda yapilabilir.

Staj Belgeleri

Madde 12- Staj Belgeleri; Staj Dosyasindan olusur. Ogrenciler alan uygulamasi igin gidilen
her béliimde staj dosyasini doldurmak zorundadir. Ogrenciler giinliik yaptiklar1 calisma ve
etkinlikleri dosyaya islemek ve staj yoneticisine onaylatmak ile yiikiimliidiir. Ayrica, yapilan
caligmalarla ilgili her tiirlii belge ile program staj komisyonu tarafindan islenecek diger bilgi
ve belgeler de staj dosyasina eklenmelidir.

Devam Zorunlulugu

Madde 13- Osmaniye Korkut Ata Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’nin 20. maddesine gore Ogrencilerin uygulamalara en az %80 oraninda
devamlar1 zorunludur. Devam siiresinin %?20’sinden fazlasina (raporlu olmak dahil) devam
etmeyen Ogrenciler basarisiz kabul edilirler. Devamsizlik siiresi %20'yi gegmeyen 6grencilere
staj yiriitme kurulu veya sorumlu 6gretim elemaninin belirleyecegi giin ve saatlerde telafi
programi uygulanir.

Alan uygulamalarinin degerlendirilmesi

Madde 14-(1) Staj bitimi sonunda akademik takvime uygun olarak dénem baslamadan tespit
edilen bir tarihte staj yapilan boliimlerle ilgili olarak staj degerlendirilmesi yapilir. Staj
sirasinda Ogrenciler fakiilteleri tarafindan verilen giinlilk uygulama raporuna yaptiklar
caligmalar isleyerek, giinliik olarak ilgili birim sorumlusuna imzalatirlar.



(2) SKY 404 Saglik Yonetimi Alan Calismasinda giinliik olarak hazirlanan rapor ve uygulama
caligmalarinin degerlendirilmesi ile elde edilen not, uygulama notudur. Final smav ve
uygulama notunun aritmetik ortalamasi final sinav notu olarak verilir. Ders basari notu, ara
sinav degerlendirmesinin %401, final simnav degerlendirmesinin %60°1 alinmak sureti ile
hesaplanir. Bu notun ortalamasinin 50 olmasi gerekir.

(3) Dersin basar1 notu ise Osmaniye Korkut Ata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore hesaplanir.

(4) Staj degerlendirmesi ve staj basari notu hesaplamalari, staj degerlendirilmesini yapmak
lizere kurulacak olan, bolim ve/veya anabilim dali bagkan1 ve fakiilte dekaninin
gorevlendirecegi iki 6gretim elemanindan olusan Staj Yiiriitme Komisyonu tarafindan yapilir.

(5) Staj basar1 notlari, staj degerlendirmesi bitiminden itibaren degerlendirmesi yapilan donem
sonuna kadar yiiksekokul sekreterligi ve Ogrenci isleri tarafindan ilan edilir. Staj
degerlendirme formlar ile staj defterleri/dosyalar: staj sonunda Dekanlik¢a degerlendirilerek,
degerlendirme sonuglar1 Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligia gonderilir.

(6) Stajdan basarisiz olan dgrenciler bir sonraki donem staj1 tekrar etmek zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yiikiimliiliikleri
Staj Yapan Ogrencilerin Gorev Ve Sorumluluklar:
Madde 15- Saglik Yonetimi Alan Caligsmasi igin;

1. Stajyer 6grenciler stajlarini, kayda gecen yerlerde yapmak zorundadirlar. Boliim staj
komisyonu baskanligina haber verilmeden staja ara verilemez ve staj yeri degistirilemez.
Ogrenciler, amaca ulasamayacaklarini belirledikleri takdirde, staj komisyon baskanliginin
goriisiinii ve onayini da alarak staj yerini degistirebilirler.

2. Staj siiresince Ogrenciler kurumun islerini birebir izlemek ve gerektigi durumlarda
uygulamakla yiikiimliidiirler. Staj yaptiklar1 birimlerde yiiriitiilen tiim mesleki etkinliklerden
sorumludurlar. Staj yerlerinde verilen isleri eksiksiz ve zamaninda yapmak zorundadirlar.

3. Staj yerindeki her tiirlii ara¢ ve gerecin dikkatle kullanilmasina 6zen gostermek
zorundadirlar. Aksine hareket edenler meydana gelecek zarari 6demekle yiikiimliidiirler.

4. Ogrenciler staj yapacaklari igyerinin mesai saatleri, kilik kiyafet yonetmeligi basta
olmak tizere biitiin kurallara ve Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligine
uymak zorundadirlar.

5. lIzinsiz olarak staj yerinden ayrilamazlar ve staji terk edemezler. Staj yerini terk eden
veya izinsiz ayrilan grenci, o giin staja gelmemis sayilir.

Yasaklar



Madde 16- Stajyer 6grenciler; staj yerinde grev, is birakma, isi yavaslatma gibi eylem ve
faaliyetlere katilamaz, bunlar1 destekleyemez veya propagandasini yapamazlar, herhangi bir
sekilde siyasi ve ideolojik faaliyette bulunamazlar.

Disiplin Isleri

Madde 17- Staj yapan Ogrenciler, staj siiresi igerisinde staj yerinde uygulanan mevzuata,
calisma ve disiplin kurallarina aynen uymakla yiikiimliidirler. Bu yiikiimliiliige yahut bu
yonergenin 16. Maddesinde belirtilen yasaklara uymayanlar hakkinda “Yiiksekdgretim
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Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanr.
Staj Belgelerinin Saklanmasi

Madde 18- Staj degerlendirilmesi sonunda staj dosyalar1 2 yil Fakiilte Ogrenci Isleri
biriminde saklanir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik

Madde 19- Bu Yoénerge Osmaniye Korkut Ata Universitesi Senatosu’nun onay tarihinden
itibaren yiiriirlige girer. Bu yonergede yer almayan hususlar hakkinda “Yiiksek Ogretim
Kanunu”, “Osmaniye Korkut Ata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi” ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiirttiiliir.

Yiiriitme

Madde 20- Bu yonerge hiikiimlerini Osmaniye Korkut Ata Universitesi Saghk Bilimleri
Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



