SUREC
KODU

SUREC REVIZYON
NO

SUREC ADI:
YURTICI VE
YURTDISI GECICI | ppyizyoN
GOREVLENDIRME | TARiHi

ISLEMLERI

SUREC TANIMI

Akademik ve idari Personelin Kimlik Kart1
Talepleri.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitemiz birimlerinde gérev yapan akademik

ve idari personel tarafindan doldurulan kimlik kart1
talep formlarinin imzali bir sekilde Personel Daire

Baskanligina gonderilmesi.

SUREC SAHIBI

Personel Daire Bagkanlig1

SUREC SORUMLUSU

Personel Daire Bagkanlig1

SURECIN HEDEFI

Personelin kimlik karti taleplerinin en kisa siirede
karsilanmasi.

SURECLE ILGILI RISKLER

Personelin talebi dogrultusunda basilan kimlik
kartlarinda yer alan bilgilerin eksik ve yanlis
girilmesi.

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Personelin kimlik kartinda yer alan bilgilerin 6zliik
programina eksiksiz olarak girilmesi.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 hafta

PERFORMANS
GOSTERGELERI VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu

FORMU HAZIRLAYANLAR

Personel Daire Bagkanligi

FORMU ONAYLAYANLAR

Personel Daire Baskani




