SUREC

) KODU
SUREC

REVIZYON
NO

SUREC ADI:
DERS REVIZYON
GOREVLENDIRME | TARIHI

ISLEMLERI

SUREC TANIMI

Akademik ve idari Personelin Hususi Pasaport
Cikarma ve Siire Uzatma

SURECI BASLATAN iSLEM

Akademik ve idari Personelin Hususi Pasaport
Cikarma ve Siire Uzatma Talepleri

SUREC SAHIBI

Personelin Gorev Yaptigi Birim

SUREC SORUMLUSU

Personel Daire Bagkanlig1

SURECIN HEDEFI

Akademi ve idari personelin pasaport ¢ikartma ve
slire uzatma taleplerinin zamaninda yapilmasinin
saglanmast.

SURECLE ILGILI RISKLER

Akademi ve idari personelin pasaport ¢cikartma
ve siire uzatma taleplerinin zamaninda
yapilamamasi veya yanlis pasaport verilmesi.

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Kisinin talep ettigi pasaportu alip alamayacaginin
kontrolii yapilir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 Is Giinii

PERFORMANS GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

5682 Sayili Pasaport Kanunu

FORMU HAZIRLAYANLAR

Personel Daire Baskanlig1

FORMU ONAYLAYANLAR

Personel Daire Baskan1 - Genel Sekreter




