SUREC
KODU

REVIZYON
NO

SUREC ADI: REVIZYON

ATAMA ISLEMLER | TARIHI

SUREC TANIMI

Akademik ve idari Personelin Hizmet Belgesi ve
(Calisma Belgesi Talepleri.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitemiz birimlerinde gérev yapan akademik ve
idari personelin hizmet belgesi ve ¢alisma belgesi
taleplerinin birimler tarafindan génderilmesi.

SUREC SAHIBI

Personel Daire Baskanlig1

SUREC SORUMLUSU

Personel Daire Baskanlig1

SURECIN HEDEFI

Personelin hizmet belgesi ve ¢aligma belgesi
taleplerinin en kisa siirede karsilanmasi.

SURECLE ILGILI RISKLER

Personelin talepleri dogrultusunda olusturulan hizmet
belgesi ve caligma belgesinde yer alan bilgilerin eksik
ve yanlig girilmesi.

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Personelin goreve baslama tarihi, kadro derecesi,
ogrenim durumu, niifus bilgisi vs. bilgilerinin 6zliik
programina eksiksiz olarak girilmesi.

SURECIN TAMAMLANMASURESI

1 is giinii

PERFORMANS GOSTERGELERI
VEOLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUATVE
NUMARASI

657 sayil1 Devlet Memurlar1t Kanunu

FORMU HAZIRLAYANLAR

Personel Daire Baskanligi

FORMU ONAYLAYANLAR

Personel Daire Baskani




