SUREC
KODU

SUREC REVIZYON
NO

SUREC ADI: .
SUREKLI GOREV | REVIZYON
YOLLUGU TARIHI

SUREC TANIMI

Akademik ve Idari Personelin Ucretsiz 1zin
Talepleri.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitemiz birimlerinde gérev yapan akademik
ve idari personelin {icretsiz izne ayrilma istegine
yonelik dilekg¢esinin birimi tarafindan
Bagkanligimiza gonderilmesi.

SUREC SAHIBI

Personel Daire Bagkanlig1

SUREC SORUMLUSU

Personel Daire Bagkanligi

SURECIN HEDEFI

Ucretsiz izne ayrilmak isteyen personelin
ayrilmasina engel bir durum s6z konusu degil ise,
gerekli iglemler yapilarak personelin licretsiz izne
ayrilmasinin saglanmasi.

SURECLE iLGIiLI RISKLER

Ucretsiz izne ayrilan personelin sigortali isten
ayrilis bildirgesinin yapilmamasi ve personel 6zliik
programi ile Hizmet Takip Programina s6z konusu
personelin ayrilmasina iligkin verilerin siiresinde ve
dogru olarak girilmemesi.

RiSKLERE KARSI ONLEMLER

Ucretsiz izin siirecinin takibi hususunda gerekli
hassasiyetin gosterilerek, islemlerin zamaninda ve
dogru olarak yapilmasinin saglanmasi.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

1 hafta

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUATVE
NUMARASI

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

FORMU HAZIRLAYANLAR

Personel Daire Bagkanligi

FORMU ONAYLAYANLAR

Personel Daire Bagkan1 - Genel Sekreter




