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Birimi Personel Daire Başkanlığı Toplam Süre  30 İş Günü 
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 657 sayılı Devlet 
Memurları Kanunu Kurumdan Çeşitli Sebeplerle (Nakil, İstifa Vb.) 

Ayrılan Personelin Atandığı Kamu Kurumuna 
Gönderilmek Üzere Özlük Dosyasının/Dosyalarının 

Tespit Edilmesi 

İlgili Personelin Özlük Dosyasının Gönderilmeden 
Görevden Ayrılış Evraklarının 1 Nüshasının Kurum 

Arşivinde Muhafaza Edilmesi İçin Dosya Haline 
Getirilmesi 

Özlük Dosyasında Eksik Bilgi Ve Belge Olup 
Olmadığının Kontrol Edilmesi 

Özlük Dosyasını İlgili Kuruma Göndermek Üzere Dizi 
Pusulasının Hazırlanması 

Eksik Evrak Bulunuyor İse Tamamlanması, 
Bulunmuyor İse Özlük Dosyasının Üst Yazısı 
Hazırlanarak İlgili Personelin Atandığı Kamu 

Kurumuna Gönderilmesi 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 
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Revizyon Açıklaması 
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