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Birimi Personel Daire Başkanlığı Toplam Süre  3 İş Günü 

 

Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili Doküman 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
İzin Talep Eden 
Personel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Birim Amiri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Akademik ve İdari 
Birim Personel 
İşleri Sorumlusu 
 
 
 
 
 
 
 
PDB Personel ve 
Disiplin Şube 
Müdürlüğü 
Personeli 

 
 
 
 
657 sayılı  Devlet 
Memurları Kanunu 
 
 
 
 
 

Personelin İlgili İzin Formunu Oluşturması 
ve Birim Amirinin Onayı için (EBYS’ye) 

Göndermesi 

İzin Uygun 
Görüldü Mü? 

Ugun 
Görülmediği 
İlgili Kişiye 
Bildirilir 

İzin Formlarının Kontrol Edilerek 
İlgili Personelin Özlük Dosyasında 
Arşivlenmesi 

Uygun 
Görülmedi 

İmzalanan Yıllık İzin Çizelgelerinin Her 
Ayın Sonunda; Diğer İzinlere İlişkin İzin 
Belgeleri ve Eklerinin Anında Personel 

Daire Başkanlığına Üst Yazı Ekinde 
Gönderilmesi 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


