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Birimi Personel Daire Başkanlığı Toplam Süre  2 gün 

 

Doküman Bilgisi 
Sorumlu 

Birim 
İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Personel 
Daire 

Başkanlığı 
 
 
 

Terfi listesi  

 

 

 

 

Terfi listeleri  

Birime Üst Yazı  

 

Özlük İşleri Programında  o ayın mali 
aybaşı ve mali ay sonu arasındaki idari ve 
akademik personele ait terfi listesi alınır 

 

Terfii 
listesinde 

hata var mı? 
 

Özlük İşleri Programından oluşturulan 
akademik ve  idari terfi listelerinin 
çıktısı alınır 
 

Özlük dosyası 
incelenir hatanın 

sebebine göre işlem 
yapılır 

Derece yükselmesi ve kademe 
ilerlemesi uygulanacak personel için 

toplu onay düzenlenir 

Hayır 
Evet 

 

Onayın paraflı nüshası kişinin özlük 
dosyasında saklanır 

 

Düzenlenen onaylar paraf ve imza için 
üst amirlere gönderilir. 

 

Özlük İşleri Programına girilen terfi 
tarihleri bilgilerine göre o ayın mali 

aybaşı ve mali ay sonu arasındaki idari 
ve akademik personele ait terfi listesi 

incelenir  
 

İmzadan çıkan onaylar özlük işleri 
programından derece /kademe terfi 
ilerletilmesi yapılır ve ilgili birimlere 

gönderilir.   
 


