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Birimi Personel Daire Başkanlığı Toplam Süre  1 gün 

 

Doküman Bilgisi 
Sorumlu 

Birim 
İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

Personel 
ve 

Birimi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel 
Daire 

Başkanlığı 
 

Personelin pasaport 
talep dilekçesi ve 

ekleri, 
Biriminden resmi yazı  

Pasaport Talep Formu  

Pasaport Talep Formu  

 

Üniversitemiz personelinin pasaport 
çıkarma veya yenilemek için dilekçe ile 

başvurması 
 

Personelin pasaport talep 
formunun hazırlanır.  
 

Personelin dilekçesi,  
(Eşinin, çocuklarının personele refakat 

edecek ise) 
 Personelin Eşi ve Çocuklarının Nüfus 
Cüzdanı Fotokopisi, Eşinin, çocukların 

personele refakat durumu ile ayrı pasaport 
alacaları belirtilerek) 

 

Personelin pasaport talep 
formunun hazırlanır üst 

makamlara imzaya sunulur.  
 

 

 

Personelin imzalanmış pasaport talep 
formu ilgiliye elden teslim edilir. 

 


