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Birimi Personel Daire Baskanligi Toplam Siire 1 giin
Sorumlu Gorev ve Sorumluluklar
Dokiiman Bilgisi . . (Faaliyetler-
Birim
Aciklamalar)
Akademik ve idari personelin calisma
veya hizmet belgesi talebiyle ilgili Personel
dilekgesi ve biriminden gelen resmi yazi Birim
Hizmet Personelin talebi
Hayir Belgesi mi Evet Birim st yazisi
talep
Personelin ¢alistig1 birim, kadro unvan
derce kademe ve bazi 6zliik bilgilerinin
yer aldig1 ¢alisma belgesi diizenlenir
Personele ait Universitemizde ve Universitemiz
disindaki kurumlarda gecen hizmetlerinin tarih
sirasina gore tayl.n, terﬁ: nakil ve kadr.o durumlarm{ Hazirlanan hizmet
ayr1 ayr gosterir sekilde onayl hizmet belgesi Personel belgesi
diizenlenir Daire Cahigma belgesi
Baskanligi
Personele ait hizmet belgesi ve
calisma belgesi list makamlara
imzaya sunulur
. Fers.onele laut onz;)ylll hlz.met ' Resmi yazinin parafli
elgesi ve caligma belgesi resmi niishast ile onaylanan
va7ziile hirimine sinderilir -
calisma belgesi, veya
hizmet cetvelinin birer
niishasi dosyada
saklanir
Onayin parafli niishas1 dosyada
arsivlenmek lizere saklanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sadiye YENTUR
Personel Daire Bagkani
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