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Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlu

Dokiiman Bilgisi Birim (Faaliyetler-
Aciklamalar)
Universitemize naklen atanmak
isteyen personelin dilekge ile Personel
atanmak i¢in basvurmasi Daire ) Atanmak isteyen
Bagkanhg personel dilekge ile
naklen atanmak iizere
Universitemize
basvuruda bulunur.
Universitemiz
Hayir personel Evet
ihtiyacina
uygun mu?
Kisinin gorev yaptig1
kurumdan muvafakati
istenir, tayin talebi
. kurumunca uygun
_— Hgili.}f? atanma tale.bini.n wygun goriillmesi ve gl'lyvgenlik
gorilmedigine dair yazi ile bildirim yapilir sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi sonucu
dogrultusunda kisinin
atamasi
Kisinin goérev yaptig1 kurumdan gergeklegtirilir.
muvafakati istenir Kurumuna ve atamasi
yapilan Universitemiz
birimine yazi ile
bildirilir
Atamasi yapilan
Tayin talebi personelin kanunda
Hayr kurumunca Evet belirtilen stireler
uygun icerisinde ise
gorildi mu? baslamasi beklenir. Ise
baslamayan personelin
ilgili yazismalar atamasi iptal edilerek
dosyalanir durumu Gorev yaptig
kuruma ve Personel
Prensipler Genel
Midirliigiine bildirilir.
Ise baglayan personel
Kisinin atamasi yapilip gorev yaptigi kuruma ve ozlik 40.sya51 teslim
atandig1 birimine yazi ile bildirilir. Gérev yaptigi allr.llpudlZIVII)usu1351311n
kurumdan ilisigini kesip kanuni siireler icinde goreve bir 6rnegi ?,yrlldl_g?
baslamasi beklenir kurumuna génderilir.
Personele kimlik karti
verilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sadiye YENTUR
Personel Daire Bagkani
Adres : Osmaniye Korkut Ata Universitesi ) . Telefon : 03288271000 Sayfal/2
Rektorliigii 80000 Merkez/OSMANIYE Internet Adresi : www.osmaniye.edu.tr

E-Posta : info@osmaniye.edu.tr
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Kisi goreve

Hayir basladi Evet
mi1?
Personel Ise baslayan personelin
hakkinda ilgili atamaya iliskin
islemler yapilip Goreve baslayan personele kimlik karti evraklar1 ise baslama
Devlet Personel verilir. Ayrildigi kurumdan 6zliik ve SGK giris bildirimi
Baskanligina dosyast teslim alinir ozliikk dosyasina konup
bildirilir arsivlenir

Personelin belgeleri kisinin 6zliik
dosyasinda arsivlenmek iizere

saklanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sadiye YENTUR
Personel Daire Bagkani
Adres : Osmaniye Korkut Ata Universitesi Telefon : 03288271000 Sayfa2 /2
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