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Birimi Personel Daire Baskanligi Toplam Siire 30 giin
Sorumlu Gorev ve Sorumluluklar
Dokiiman Bilgisi . . (Faaliyetler-
Birim
Aciklamalar)
KPSS ile Universitemize yerlesen Yerlestirme sonug belgesi,
personelin dilekce ile atanmak i¢in Personel  O8renime belgesi, ‘
basvurmasi X fotograf, niifus ciizdan sureti,
$ Daire istenen sertifikalar,
Bagkanligl yerlesim yeri adres bilgileri,
askerlik,
adli sicil
KPSS ile kadroya yerlestirilen kisiden saglik engeli bulunmadigina

dair beyani,

atanmaya esas olmak iizere gerekli atanma talep dilekcesi alinir.

Kisinin
Hayir atanmasina engel
. Evet
bir durum var m1?
Kisiden istenen belgeler,
alinan beyanlar,
gilivenlik sorusturmasi ve

Atama yapilmaylp durum Aile ve Sosyal arslv arastirmast sonucu

Hizmetler ile Personel ve Prensipler Genel
Midirliigiine bildirilir

Kisinin atamasi yapilip ilgiliye ve birimine
yazi ile bildirilir. Kanuni siire icinde goreve
baslamasi beklenir

SGK ise giris bildirgesi

Kisi goreve o
Personel Kimlik Karti

basladi m1?

Hayir Evet

llgilinin atamas iptal edilir ve Personel ve Prensipler
Genel Mudiirlagi ile Aile ve Sosyal Hizmetler
Bakanligina bildirilir

Goreve baslayan personel Personel ve Prensipler ise baglayan personelin
Genel Mudiirlagi ile Aile ve Sosyal Hizmetler bagvuruda getirdigi evraklar,
Bakanligina. Personelin SGK ise giris bildirgesi atama evraklar ise baglama

diizenlenir, personel kimlik kart1 verilir. ve SGK giris bildirimi ile aile
yardim bildirimi formu, aile

durum bildirimi formu, mal
bildirimi formu hazirlanan

. R, ozluik d k
Personelin belgeleri kisinin 6zliik o osyasina - Konup

. 3 arsivlenir
dosyasinda arsivlenmek iizere saklanir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sadiye YENTUR
Personel Daire Bagkani
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