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Sorumlu Personel

‘2, ' TC. o Dokiiman No: OiDB.I$.iK.24
Z OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI ilk Yayn Tarihi:

. g OGRENCI ISLERi DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi: 14.10.2025

i 5 HARCLAR VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU Revize No:

&4,5’ ZIMMETE VERME i$ AKIS SURECI Sayfa:

<
1.]5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44,45,60 maddesi
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: [2.[Tasginir Mal Yonetmeligi
3.|Kamu Idarelerine ait Taginmazlarin Kaydina {liskin Yénetmelik
Yapilan isin Siiresi:

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Depodan gikacak malzemeler igin Tasinir istek Depod.al.l ¢ikacak malzemele.r .1(;1.n Tasll}l.r .Istek
Taginir Kayit Yetkilisi Belgesinin hazirlanmasi ve birimin yetkilisinden onay Belgesinin hazirlanmasi ve birimin yetkilisinden
onay alinmasi.
e Taginir Islem. Flﬁl du{enl.er.]mem ve bir nushasinin istek yapan Tasinir Islem Fisi diizenlenmesi ve bir niishasmin
Tagmir Kayit Yetkilisi birime, digerinin dosyaya kaldiritmasi. . .. e ..
istek yapan birime, digerinin dosyaya kaldirilmasi.
Dayanikli Taginirlarin Zimmet Fisi dlizenlenerek Dayanikli Taginirlarin Zimmet Fisi diizenlenerek
T Kavit Yetkilisi kullanima verilmesi ve demirbas malzemelerin egya kullanima verilmesi ve demirbas malzemelerin esya
aginir Kayit Yetkilisi kayit defterine kaydedilmesi ve listelerin odalara kayit defterine kaydedilmesi ve listelerin odalara
asilmasi astlmast
Hazirlayan Onaylayan
Giilsah SARACOGLU Filiz YIGIT
Sef Daire Bagkam




