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OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

HARCLAR VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
YURTICI GECICi GOREV YOLLUGU iS AKIS SURECI
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Yapilan isin S

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:
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Sorumlu Personel

is Akis Semasi

Gorevli Personel

Gorevli Personel

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Gorevlendirmesi yapilan personelin gorevden
geldikten sonra Yurtigi Gegici Gorev Yollugu
Bildirim
Formunu diizenlemesi.

Formun ve varsa faturalarin tahakkuk personeline
verilmesi.

Tahakkuk Personelinin Odeme Emri Belgesi kesmesi
ve ilgili evraklar Starateji Gelistirme Daire

Gorevlendirmesi yapilan personelin gérevden

geldikten sonra Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu
Bildirim

Formunu diizenlemesi.

Formun gorevli personel ve birimin Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanarak yol ve konaklama
yerinin ticretini gosteren faturalar ile birlikte ilgili

tahakkuk personeline verilmesi.

Tahakkuk personelinin elindeki bilgilerden yola
! LEJl GElIFtrT gikarak MYS'den Odeme Emri Belgesi kesmesi ve
Tahakkuk Personeli Baskanligina gonderilmesi. Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisine
imzalatarak ekleriyle birlikte 6deme yapilmast igin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gondermesi.
Tahakkuk personeli tarafindan Strateji Gelistirme
Tahakkuk Personeli Gonderilen evraklarin bir suretinin dosyalanmasi. Daire Ba§kan11g.1ga gonderilen evraklarin bir
suretinin dosyalanmast.
Hazirlayan Onaylayan
Giilsah SARACOGLU Filiz YIGIT
Sef Daire Baskan




