Sorumlu Personel

Q‘I‘MANI-YE’(O mao a_ o
O e, _ TC. o Dokiiman No: OiDB.I$.iK.28
?; Ogl\i[ANIYE} !(ORK.UT A.TA UNIVERSIT!ESI 1lk Yayin Tarihi:
X % OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi: 14.10.2025
U ; @f HARCLAR VE MA_Li ISLER SUBE MI"JDI"{_RLI"J(_;I"J Revize No:
\@9- TASINIR GIRIS ISLEMLERI IS AKIS SURECI Sayfa:
1.]/5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 44,45,60 maddesi
Faaliyet ile lgili Mevzuat: |2.|Taginir Mal Ydnetmeligi
3.|Kamu idarelerine ait Taginmazlarin Kaydina iliskin Yonetmelik
Yapilan isin Siiresi:

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

ihtiya¢ duyulan demirbas ve sarf malzemenin

Harcama Yetkilisine bildirilmesi .
Tasmir Kayit Yetkilisi

Tasmur Kayit Yetkilisi

Gerekli kosullar saglanarak malzemenin alinmasi ve Tasinir
Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol edilmesi.

Tasmir Kayit Yetkilisi

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan olur verilen
malzeme igin Taginir islem Fisi hazirlanmasi.

Tasmir Kayit Yetkilisi

Kontrol edilerek teslim alinan malzeme 6zelliklerine gore
depoda ayrilan yerlere koyulmasi.

Ihtiyag duyulan demirbas ve sarf malzemenin
Harcama Yetkilisine bildirilmesi.

Gerekli kosullar saglanarak malzemenin alinmasi ve
Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol edilmesi.

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan olur verilen
malzeme igin Tasinir Islem Fisi hazirlanmasi.

Kontrol edilerek teslim alinan malzeme 6zelliklerine
gore depoda ayrilan yerlere koyulmasi.

Tasinir 1§1e111 Fisinin teslim eden (sat41r11 z_xlma Ix}emuru) Taginir Islem Fisinin teslim eden (satin alma
e ve teslim alan (Tagmir Kayit Yetkilisi) tarafindan . I
Taginir Kayit Yetkilisi . o ) memuru) ve teslim alan (Taginir Kayit Yetkilisi)
imzalanarak dosyaya kaldirilmasi. .
tarafindan imzalanarak dosyaya kaldiriimasi.
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