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Sorumlu Personel

Revizyon Tarihi: 14.10.2025
1 Revize No:
MAAS ISLEMLERI i$ AKIS SURECI Sayfa:
1./5018 Sayili Kamu Mali Yonetim Ve Kontrol Kanunu
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: |2.|657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu
3.| 2547 Sayih YOK Kanunu
Yapilan isin Siiresi:

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Personelin 6zliik haklari ile ilgili olan
Ilgili aya ait personel bilgilerinde degisiklik varsa Qeglslkhkle.:.,terﬁ,rapor,.evlienrpe,dvogl LT
Maas Mutemeti mutemet tarafindan KBS'ye girilmesi. gibi maas gunc.el.ler.ne b}lg}lelhqhdogru%tusunda,
yapilacak degisikliklerin ilgili aya ait maasa
yansimast i¢in mutemet tarafindan KBS
sistemine girilmesi.
Maas hesaplamas 1dikt: lin alacag .
. B T ;?ersoqe e Maas hesaplamasi yapildiktan sonra personelin
Maas Mutemeti maasta hata olmamas i¢in kontrol edilmesi. : = . .
alacagl maasta hata olmamasi i¢in kontrol edilmesi.
KBS'den Odeme Emri Belgesi hazirlanarak Gergeklestirme , . . X
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayima sunulmasi. KBS de.n Odeme Er.mfl Belgesi ha21r1ana‘r'f1k. .
Maas Mutemeti Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina sunulmasi.
Odeme Emri Belgesinin onaylandiktan sonra sistemden Odc?me E’;nn l?elges&p}n (t))n;aylelln(lilkgé.nll.]s{onra
alinan diger belgelerle birlikte imzalanarak Strateji Sisiomdln & nan diger "e gelerie birt lie
Maas Mutemeti Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi. mutem.e't,Qerg:eklestlane GorthSlnve Harca'ma
Yetkilisi tarafindan imzalanarak 6edmelerin
yapilmast i¢in Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmesi.
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilen Strateji Gelistirme Daire Baskanhiina gonderilen
Maas Mutemeti maas evraklarinin bir niishasinin maas dosyasina maas evraklarinin bir niishasinin maas dosyasina
takilmasi. takilmasi.
Hazirlayan Onaylayan
Giilsah SARACOGLU Filiz YiGIT
Sef Daire Bagkam




