
 
 

 

SÜREÇ  
SÜREÇ KODU  

REVİZYON NO  

SÜREÇ ADI: ÖĞRENCİYE 

BELGE VERİLMESİ 

SÜREÇ KARTI 

 

REVİZYON 

TARİHİ 
 

SÜREÇ TANIMI  
Öğrenci Belgesi, Transkript Belgesi, İlişik Kesme Belgesi, 

Geçici Mezuniyet Belgesi, Diploma… 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Öğrencinin belge talep etmesi. 

SÜREÇ SAHİBİ Kayıt Kabul Birimi 

SÜREÇ SORUMLUSU  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

SÜRECİN HEDEFİ  Talep edilen belgenin eksiksiz verilmesi. 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  
Talep edilen belgenin yanlış, eksik, imzasız ya da mühürsüz 

olarak verilmesi. 

RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER 
Talep edilen belgenin kontrol edilerek doğru ve eksiksiz olarak 

verilmesi. 
SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
2 dakika. 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE ÖLÇÜM 

SIKLIĞI 
 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE NUMARASI 

 2547 Sayılı  Kanun 

 OKÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

FORMU HAZIRLAYANLAR Yazı İşleri ve Kayıt Kabul Şube Müdürlüğü 

FORMU ONAYLAYANLAR Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

SÜREÇ SAHİBİ 
 

SÜREÇ SORUMLUSU  Filiz AKSOY 

Mehmet Emin KOŞAN




