
 
 

 

SÜREÇ KARTI 

SÜREÇ 

KODU 
 

REVİZYON 

NO 
 

SÜREÇ ADI: ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ SÜREÇ 

KARTI 

 

REVİZYON 

TARİHİ 
 

SÜREÇ TANIMI  
Öğrenci Kayıt(İlk Kayıt, Ek Kontenjan Kaydı, Yatay Geçiş Kaydı, Dikey Geçiş 

Kaydı, Lisans Tamamlama Kaydı, Uluslararası Öğrenci Kaydı) İş Akış Süreci 

SÜRECİ BAŞLATAN 

İŞLEM 

Kayıt tarihleri ve kayıt için gerekli belgelerin öğrenci işleri daire başkanlığının 

sayfasında duyuru olarak yayınlanması. 

SÜREÇ SAHİBİ Kayıt Kabul Birimi 

SÜREÇ SORUMLUSU  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

SÜRECİN HEDEFİ  Öğrencilerin kayıtlarının  sorunsuz şekilde yapılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ 

RİSKLER  

Kayıt nedeninin sisteme yanlış girilmesi, belgelerin eksik ya da yanlış alınması 

sebebiyle öğrencinin mağdur duruma düşmesi. 
RİSKLERE KARŞI 

ÖNLEMLER 
Duyuruda istenen belgelerin eksiksiz alınması ve kayıt nedeninin doğru girilmesi. 

SÜRECİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

5 Dakika. 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE 

ÖLÇÜM SIKLIĞI 
 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

 2547 Sayılı Kanun  

 OKÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

FORMU 

HAZIRLAYANLAR 
Yazı İşleri ve Kayıt Kabul Şube Müdürlüğü 

FORMU 

ONAYLAYANLAR 
 

SÜREÇ SAHİBİ 
 

 

SÜREÇ SORUMLUSU   

Mehmet Emin KOŞAN

Öğrenci İşleri Daire Başkanı

Filiz AKSOY




