EK 4: RiSK FAALIYET DEGERLENDIRME TABLOSU

Risk Mevcut Risk
is S .. .
Onem Risk Onleme Faaliyetleri Onleme Faaliyetleriyle Ilgili Yapilanlar
(Ady) Derecesi

izin taleplerinin ve buna bagl ise

1- 1zin Islemleri Diisiik baslamalarin zamaninda yapilmasi i¢in [slemlerin titizlikle takip edilmesi i¢in personel gorevlendirildi.
dikkatli olunmasinin saglanmas.
Calisma belgesi hazirlanirken resmi

2- Caligma Belgesi Verilmesi Diisiik belgelerden alinan verilerin dogru Islemler titizlikle yapilmaktadir.
girilmesinin saglanmasi.

3- Pasaport Islemleri Diisiik Diizenli evrak takibinin yapilmasi. Islemler titizlikle yapilmaktadir.

4- intibak Yiiksek Diizenli evrak takibinin yapilmasi. Islemler titizlikle yapilmaktadir.

. . .. Belgelerin kontrollerinde ve sinav : .

5-  Atama Islemleri Yiiksek degerlendirmelerinde titizlik gosterilmesi. Islemler titizlikle yapilmaktadir.
Gorevlendirme taleplerinin gérevlendirme

6- Yurtigi ve Yurtdisi Gorevlendirmeleri Orta tarjhlnden 7-15 giin dnce yapilmasinin islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yapiimaktadir.
saglanmasi.

7-  Yurtigi ve Yurtdig1 Gérevlendirme Yiiksek 'Yolluk h'esaplamalarmm mevzuat Hesaplamalar dikkatli bir sekilde yapilmaktadir.

Yolluklar cercevesinde yapilmasi.
TP . 'Yolluk hesaplamalarinin mevzuat . S .

8- Siirekli Gorev Yolluklar Yiiksek . Hesaplamalar dikkatli bir sekilde yapilmaktadir.
cercevesinde yapilmasi.

9- Maas Islemleri Yiiksek Mga§ islemlerinin mevzuat cercevesinde ve Maas islemleri dikkatli bir sekilde yapilmaktadir.
titizlikle yapilmasi.

10- Ek Ders Odemeleri Yiiksek Hesaplamalarin mevzuata uygun yapilmasi. [Hesaplamalar dikkatli bir sekilde yapilmaktadir.
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Personelin tasit taleplerini belirli siire 6nce

11- Tasit Istek Yiiksek bildirmesi hakkinda bilgilendirilmesi. Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitilmektedir.

19- Malzeme istekleri ve Satin Alma Yiiksek IAlimlarin ve malzeme temininin mevzuata Ahmlar ve mal.zeme temini islemleri mevzuata uygun ve 6zenle
uygun yapilmasi. ylriitiilmektedir.

13- Tasinir Islemleri Orta Malzeme kaydinin mevzuata uygun Kayit islemleri mevzuata uygun yiiriitiilmektedir.
yapilmast.

14- Malzeme Alimi Viiksek IAlimlarin ve malzeme temininin mevzuata Ahmlar ve mal.zeme temini islemleri mevzuata uygun ve dzenle
uygun yapilmasi. ylriitiilmektedir.

15- Isgllerlp ve KISIIII. Zamanll Ogrencilerin Orta I.sl.enlllerm takibinin mevzuata uygun ve islemler titizlikle yiiriitilmektedir.

Puantaj Cetvellerinin Hazirlanmasi titizlikle yapilmasi.

Boliim agma dosyasinin titizlikle ve

16- Boliim Agilmasi Orta standartlara uygun hazirlanmasinin Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
saglanmasi.
Ogrenci alim dosyasinin titizlikle ve

17- Ogrenci Alimu Orta standartlara uygun hazirlanmasinin Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
saglanmasi.

18- Ders Miifredatlarinin Hazirlanmasi Orta Mufreda‘Flar ha21r.1§n1.rken mevzuat Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
cercevesinde ve titizlikle ¢alisilmasi.

19- Ders Gorevlendirmelerinin Hazirlanmasi Orta Mufredattlar ha21r.1gn1.rken mevzuat Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
cergevesinde ve titizlikle ¢aligilmast.
Ogrencilere talepleri iizere gerekli belgelerin

] mevzuat cercevesinde temin edilmesi ve

20- Yatay Gegis Islemleri Orta baska bir iiniversiteden bagvuran dgrencinin [Evrak temini ve islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiirtitiilmektedir.
evrak kontrol bildirimlerinin zamaninda
yapilmasi.

21- Yatay Gegis Kontenjan Islemleri Orta 'Yapilan iglerin kontrollerden ge¢mesi. Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.

22- OSYS Kontenjan Islemleri Orta 'Yapilan iglerin kontrollerden gegmesi. Islemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
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Mlgili 5gretim elemanlari ile iletisime

23- Haftalik Ders Programlarinin Belirlenmesi Orta gegilmesi ve Dekanliga bildirilmeden 6nce  [iglemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
onay alinmasi.
Mlgili 5gretim elemanlart ile iletisime
24- Sinav Programlarinin Belirlenmesi Orta gegilmesi ve Dekanliga bildirilmeden énce  [iglemler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
onay alinmasi.
Ders kaydi yapilirken derslerin eksiksiz
25- Kayit Yenileme (Ders Kaydi) Orta agilmasi ve sistemsel Ders kayit Islemleri zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
problemleringiderilmesi.
. . . lf/fazere.tl.l kgylt ygmleme talebinde bul}l DA fazeretli kayit yenileme iglemleri zamaninda ve dikkatli bir sekilde
26- Kayit Yenileme (Mazeretli) Yiiksek Ogrencinin isleminin mevzuatgergevesinde e .
g ylriitiilmektedir.
stiresinde yapilmasi.
Mazereti dolayisiyla egitimine ara vermek
; ; istemesi ile dilekee yoluyla Mazereti dolayisiyla egitimine ara vermek isteyen dgrencilerin islemleri
27- 1zinli Sayilma (Kayit Dondurma) Islemleri Orta basvurandgrencilerin mazeret yistyla cgl . e yen og 3
4 h S s zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
degerlendirmelerinin siiresinde ve titizlikle
yapilmast.
Muafiyet talebinde bulunan dgrencilerin
i . . muafiyet degerlendirmelerinin Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin islemleri zamaninda ve dikkatli bir
28- Ders Muafiyetlerinin Yapilmas: Yiiksek Universitemiz Egitim-Ogretim Yonetmeligi [sekilde yiiriitiilmektedir.
cergevesinde siiresinde ve titizlikleyapilmasi.
- S . . Ogrenci Degl.slm Prolgvr amlgrlnfiar} . ._|Ogrenci Degisim Programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilerin
29- Ogrenci Degisim Programlar Islemleri Orta yararlanmak isteyen dgrencilerin iglemlerinin |. . . S . e -
.. o e . islemleri zamaninda ve dikkatli bir gekilde yiirtitiilmektedir.
stiresinde ve titizlikle yiirtitiilmesi.
_ Basar1 notu hesaplanirken mevzuat
30- Basari Notuna Itiraz Orta cercevesinde belirtilen siirede titizlik Hesaplamalar dikkatli bir sekilde yapilmaktadir.
lgOsterilmesi.
Mazeret siavlari i¢in dilekge ile bagvuran
31- Mazeret Sinavlari Yiiksek Ogrencilerin mazeret degerlendirmelerinin ~ [Mazeret sinavi islemleri zamaninda ve dikkatli bir sekilde yiirtitiilmektedir.
stiresinde ve titizlikle yapilmasi.
- .. Tek/ii¢ ders sinavi bagvuru evraklarinin . . . o .
32- Tek/Ug Ders Sinavlari Yiiksek N . P Degerlendirmeler zamaninda ve dikkatli bir sekilde yapilmaktadir.
degerlendirmelerinin titizlikle yapilmasi
Ogrencilerin talepte bulunduklar1 belgenin | . oo o S S
33- Ders icerigi Istegi Orta iiresinde verilebilmesi igin gerekli Ogrencilerin talepte bulunduklar1 belgenin siiresinde verilebilmesi igin

Onlemlerin alinmasi.

personel gorevlendirilmistir.
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Mezuniyet donemlerinde OBS sisteminin

34- Mezuniyet Iglemleri Yiiksek diizenli kontrol edilmesi. Mezuniyet Islemleri zamaninda ve dikkatli bir gekilde yiirtitiilmektedir.
Burs islemleri yiiriitiiliirken yapilan

35 Burs Islemleri Orta baﬁvurulaym surgsmde islem gérmesi ve }EBurS bas.\.n{rlilarlmn alilnmas1 ve degerlendirmelerinin yapilmasi islemleri
degerlendirmelerinde hata yapilmamasinin  [6zenle yiiriitiillmektedir.
saglanmasi.

36- Ogrenci Temsilciligi Secimi Orta S.E.)Q.I.H'l' stirecinin mvevzuata uygun ve tarafsiz Seg1m.surec1n1n {nevzuata uygun ve tarafsiz bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in
yiiriitiilmesinin saglanmast. gerekli sartlar saglanmaktadir.
Baska bir tiniversiteden ders almak isteyen

37- Yaz Okulu Orta ogrencilerin ders uygunluklari igin yaptiklar1 |Yaz okulundan ders almak isteyen 6grencilerin islemleri zamaninda ve
basvurular siiresinde degerlendirilmesi ve not|dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
giriglerinin yapilmasi
Ogrencilerin staj islemleri yiiriitiiliirken - o .. . . o .

38- Staj Islemleri Orta vapilan degerlendirmenin siiresinde ve Ogrencilerin staj islemleri zamaninda ve dikkatli bir sekilde

titizlikle yapilmasi.

yliriitiilmektedir.







