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Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

Yapilan Isin Siiresi:

1-2 i giinii

Sorumlu Personel

is Alas Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Memur
(Personel sleri)

Fakiilte Sekreteri

Dekan

Memur
(Personel fsleri)

Dilekge ile Personel Islerine bagvurulmasi

Calisma belgesinin hazirlanmasi

Dekan/Fakulte Sekreteri imzasi

Caligma Belgesinin teslim alinmasi

* Calisma Belgesine ihtiya¢ duyan personel
gerekgesini belirten dilekgesi ile EBYS iizerinden
Dekanliga bagvurur.

* Personel Isleri Biirosu Calisma Belgesi'ni
hazirlayarak Dekan / Fakiilte Sekreteri imzasina
sunar.

* Akademik Personelin Calisma Belgesi Dekan
tarafindan, Idari Personelin Calisma Belgesi ise
Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanir.

* Calisma Belgesi imzalandiktan sonra talep eden
personel tarafindan Personel Isleri Biirosu'ndan
teslim alinir veya ilgili personelin e-posta
adresine gonderilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onayn




