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Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

2. Taginir Mal Yo6netmeligi

Yapilan Isin Siiresi:

1 Saat

Sorumlu Personel

is Alas Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Memur
(Mali Tsler)

Memur
(Mali Tsler)

Memur
(Mali Tsler)

Dekan

Al gergeklestirilen Tiiketim ve Demirbas
Malzemelerin Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan
Tagimir Sistemi'ne girisi yapilmasi

Tiiketim Malzemelerinin y1l igerisinde Fakiilte personeline
ihtiyac dahilinde sistem iizerinden teslimi

Demirbas Malzemelerin sistem tizerinden ilgili personel ya da
birimlere Zimmet islemi ile cikisinin yapilmasi

Yil sonunda Taginir [slemleri ile ilgili belgelerin

hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 'na
kontrol edilerek teslim edilimesi

* Al gergeklestirilen Tiiketim ve Demirbas
Malzemeleri Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan
Tagmir Sistemi'ne girisi yapilarak Fakiilte
Deposu'na kaydedilir.

* Tiiketim Malzemeleri y1llik 4 donemde Fakiilte
personeline ihtiya¢ dahilinde sistem tizerinden
Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan Tasinir Cikist
yapilarak teslim edilir.

* Demirbas Malzemeler sistem iizerinden ilgili
personel ya da birimlere Zimmet Islemi yapilarak
¢ikist yapilir.

(Eger Demirbas Alim1 bir Proje kapsaminda satin
alinmus ise Tasinir Islem Fisi diizenlenerek
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii'ne
(BAP) teslim edilir.

* Y1l sonunda Tagiir Islemleri ile ilgili belgeler

hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
sisteminde mutabakata varilarak imzalanip dosya
halinde teslim edilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onayn




