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Faaliyet İle İlgili Mevzuat:
	1.
	Üniversitemiz Senatosunun 13.08.2025 tarih ve 2025/16-2 sayılı kararı ile kabul edilen Mezunlarla İlişkiler Koordinatörlüğü Yönergesi
	

	
	

	
	

	
	

	Yapılan İşin Süresi:
	 Sürekli- Aylık

	Sorumlu Personel
	İş Akış Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Açıklamalar)

	


Koordinatör ve Görevli akademik personel (öğretim görevlisi)

	


Bölümlerden mezunlara yönelik etkinliklerin kapsam ve içeriğinin bildirilmesiMezun bilgi sistemine mezuniyet aşamasındaki öğrencilerin entegrasyonu için Bilgi İşlem ile koordinasyon sağlar.




Duyuru






Bölüm Kurulu Kararı ve belgelerin Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülerek karar alınması
Online bilgi güncelleme formunu hazırlar ve web sitesinde erişilebilir kılar.






Alınan kararların Dış İlişkiler Birimi ve
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilmesiYılda iki kez 'Bilgilerini Güncelle' kampanyası yürütür.
Güncel veri tabanı raporlarını oluşturur ve yönetimle paylaşır.

	

Mezun olacak öğrencilerin listesini ilgili akademik birimlerden temin eder.
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile veri aktarımı süreçlerini planlar.
Öğrenci bilgilerinin güncel ve doğru biçimde sisteme entegre edilmesini sağlar.
Olası veri hataları için kontrol ve düzeltme süreci yürütür.

	


Görevli akademik personel (öğretim görevlisi)


	
	
Mezun bilgi formunun içeriğini günceller (iletişim, istihdam, eğitim durumu vb.).
Web birimiyle iş birliği yaparak formun çevrim içi erişimini sağlar.
Formun kullanıcı dostu ve veri gizliliğine uygun olmasını temin eder.
Test süreci sonunda formun aktif hale getirilmesini sağlar.

	Görevli akademik personel (öğretim görevlisi)

	
	Kampanya tarihlerini belirler ve duyuru planı oluşturur.

E-posta, sosyal medya ve SMS kanallarıyla mezunlara ulaşır.

Geri dönüş oranlarını takip eder ve kampanya sürecini değerlendirir.

Katılımı teşvik etmek amacıyla bilgilendirme içerikleri ve hatırlatmalar paylaşır.

	
Koordinatör







	
	Güncellenen mezun bilgilerinden elde edilen verileri analiz eder.

Mezunların sektörel dağılımı, istihdam oranı, iletişim durumu gibi göstergeleri raporlar.

Raporları üç aylık ve yıllık periyotlarla yönetime sunar.

Elde edilen veriler doğrultusunda öneri ve geliştirme planları hazırlar.

	Hazırlayan
	
	Sistem onayı
	
	Yürürlük onayı
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