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KAMU HİZMET STANDARTI


	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	
1
	Resmi Yazışmalar
(Kurum içi veya gerçek tüzel kişilerle yapılan yazışmalar)
(Yazı, Resmi belge, Resmi bilgi ve Elektronik belge)
	
Yazı,
Resmi belge Resmi bilgi Elektronik belge
	
5 Gün

	2
	Resmi Evrak Kaydı
	Yazı, Resmi belge, Resmi bilgi, Elektronik belge
	1 Gün

	

4
	
Görev Sürelerinin Uzatılması
(Öğretim Görevlileri, Araştırma Görevlileri ve Okutmanlar)
	1- Dilekçe
2- Yönetim Kurulu Kararı
3- Bilimsel Çalışmaları İçeren Dosya (1 takım halinde) 4- İlgili Bölüm Başkanının Raporu
	1 Hafta
(2547 Sayılı Yükseköğretim
Kanununun 23, 31.32.33' üncü maddelerinde Belirtilen Süreler Tamamlandığında)

	

5
	

Yurtiçi ve Yurtdışı Görevlendirme
	1- Dilekçe
2- Yönetim Kurulu Karan 3-	Rektörlük Onay Formu 4-	Görevlendirme Yazısı 5-	Yol Rayiç Belgesi
	

7-15 Gün

	


6
	


Yurtiçi Sürekli Görev Yolluğu
	1-    Atama Kararnamesi 2- Aile Durum Bildirimi 3- Nakil Bildirimi
4- Göreve Başlama Yazısı
5- Personel Hareketleri Onayı 6- Yol Rayiç Belgesi
	


7 Gün
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Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri	İkinci Müracaat Yeri
İsim	: Muhammet Savaş YILMAZ	İsim	: Meryem Derya YEŞİLTAŞ
Unvan : Öğretim Görevlisi	Unvan : Koordinatör
Tlf	: 0328 827 1000 / 2008	Tlf	: 0328 8271000/3225
e-posta: savasyilmaz@osmaniye.edu.tr	e-posta: deryayesiltas@osmaniye.edu.tr
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