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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Kalite Yönetim Birimi Görevlisi 

 

Kalite Yönetim Birimi Sorumlusu 

 

Müdür 

 

ELEKTRONİK NÜSHADIR. KONTROLLÜ KOPYA KAŞESİ TAŞIMAYAN BASILMIŞ HALİ KONTROLSÜZ KOPYADIR. 

1. BAĞLI OLDUĞU MAKAM 

1.1. OKÜMERLAB Müdürü 

2. GÖREV VE YETKİLERİ 

2.1. Laboratuvar Yönetimi Gözden Geçirme Toplantılarına katılmak 

2.2. Merkezin genel durumu ve işleyişi hakkında Müdüre rapor verir. 

2.3. Merkezin birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim ve denetim görevini yapmasında 

Müdüre yardımcı olmak.  

2.4. Müdür tarafından kendisine görev verildiği taktirde Merkezin ve bağlı birimlerin araştırma/analiz/eğitim 

kapasitelerinin rasyonel bir şekilde kullanılmasında ve geliştirilmesinde, gerektiği zaman güvenlik 

önlemlerinin alınmasında, araştırma/analiz/eğitim faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlar. 

2.5. Analiz laboratuvarının Kalite Politikasının Birim Sorumluları ile belirlenmesinde Müdüre yardım eder.  

2.6. Kalite dokümantasyonuna, kalite politikası ve prosedürlere vâkıf olup gerekli olan uzmanlık ve deneyime 

sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili görevler ve diğer çalışmalarını TS EN ISO/IEC 17025 

standardına göre yürütülmesinde Müdüre yardımcı olmak. 

2.7 Personelin denetim ve gözetimini yapıp Müdüre bildirmek. 

2.8. Müdüre yokluğunda vekil olmak. 

2.9. Müdür tarafından verilen görevleri yerine getirmek. 

2.10. İlgili kanun ve yönetmeliklerle verilen diğer görevleri yapar. 

3. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

3.1. Öğrenim: Öğretim elemanı olmak.  

3.2. Eğitim: En az lisans 

3.3. Tecrübe:  

3.4. Beceri:  

3.5. Diğer: Müdür Yardımcısı, Müdür tarafından üç yıl süresince atanır. Süresi biten Müdür Yardımcısı tekrar 

atanabilir. Görevi başından altı aydan daha uzun süre bulunamadığı durumlarda yeni bir Müdür 

Yardımcısı atanır. Müdürün görevi bitince Müdür Yardımcısının da görevi sona erer. 
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4. REVİZYON TARİHÇESİ 

Revizyon No Revizyon Tarihi Madde Açıklaması 
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