Dokiman | oy 67008
T.C. No
SN OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI | Ik Yaym | o000
OKUMERLAB MERKEZi ARASTIRMA LABORATUVARI | Tarihi o
$e, . 4k UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi Revizyon -00
— (OKUMERLAB) Tarihi/No
------------------------------ MUDUR YARDIMCISI GOREV TALIMATI
Sayfa No 1/2

1. BAGLI OLDUGU MAKAM

1.1. OKUMERLAB Midiirii

2. GOREV VE YETKILERI

2.1. Laboratuvar Yonetimi Gézden Gegirme Toplantilarina katilmak

2.2.  Merkezin genel durumu ve isleyisi hakkinda Miidire rapor verir.

2.3.  Merkezin birimleri ve her duzeydeki personeli (izerinde genel gozetim ve denetim gdrevini yapmasinda
Miidiire yardimci olmak.

2.4. Midiir tarafindan kendisine gérev verildigi taktirde Merkezin ve bagli birimlerin arastirma/analiz/egitim
kapasitelerinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde, gerektigi zaman giivenlik
onlemlerinin alinmasinda, aragtirma/analiz/egitim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

2.5.  Analiz laboratuvarinin Kalite Politikasinin Birim Sorumlular1 ile belirlenmesinde Miidiire yardim eder.

2.6. Kalite dokiimantasyonuna, kalite politikas1 ve prosediirlere vakif olup gerekli olan uzmanlik ve deneyime
sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili gorevler ve diger ¢alismalarimi TS EN ISO/IEC 17025
standardina gore yiiriitilmesinde Miidiire yardimci olmak.

2.7  Personelin denetim ve gézetimini yapip Midiire bildirmek.

2.8. Midiire yoklugunda vekil olmak.

2.9. Miidiir tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

2.10. Tlgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapar.

3. GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

3.1.  Ogrenim: Ogretim eleman1 olmak.

3.2.  Egitim: En az lisans

3.3, Tecrube:

3.4. Beceri:

3.5.  Diger: Mldir Yardimcisi, MudUr tarafindan ¢ yil siiresince atanir. Siiresi biten Mudir Yardimcisi tekrar

atanabilir. Gorevi bagindan alti aydan daha uzun siire bulunamadigi durumlarda yeni bir Midir

Yardimcisi atanir. Miidiiriin gorevi bitince Miidiir Yardimcisinin da gérevi sona erer.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Kalite Y&netim Birimi Gorevlisi Kalite Y®netim Birimi Sorumlusu

Mudar

ELEKTRONIK NUSHADIR. KONTROLLU KOPYA KASESi TASIMAY AN BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPY ADIR.
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ELEKTRONIK NUSHADIR. KONTROLLU KOPYA KASESi TASIMAY AN BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPY ADIR.



