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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Kalite Yönetim Birimi Görevlisi 

 

Kalite Yönetim Birimi Sorumlusu 

 

Müdür 

 

ELEKTRONİK NÜSHADIR. KONTROLLÜ KOPYA KAŞESİ TAŞIMAYAN BASILMIŞ HALİ KONTROLSÜZ KOPYADIR. 

1. BAĞLI OLDUĞU MAKAM 

1.1. OKÜMERLAB Müdürü  

2. GÖREV VE YETKİLERİ 

2.1. Numune kabulü ve rapor düzenlenmesi ile ilgili tüm işlemlerden sorumludur. 

2.2. TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel Şartlar” 

standardına uygun olarak kalite sisteminin kurulması ve devam ettirilmesini sağlar. 

2.3. Numune kabulü ve rapor düzenlenmesi ile ilgili tüm işlemlerde Numune Kabul ve Rapor Düzenleme 

Birimi Görevlisini kontrol etmek. 

2.4. Yönetimin Gözden Geçirmesi toplantılarına katılmak. 

2.5. Anlık analiz taleplerinde, istenen analizlerin laboratuvar imkanları ile yapılıp yapılamayacağını karara 

bağlar. 

2.6. Numuneye uygulanan işlemlerde Müdüre karşı sorumludur. Numuneye uygulanan işlemler ile ilgili olası 

sorunları Müdüre iletir. 

2.7. Kalite politikası çerçevesinde tarafsızlık, dürüstlük, gizlilik ve güvenlik esaslarına uyar. 

2.8. Kalite dokümantasyonuna, kalite politikası ve prosedürlere vâkıf olup gerekli olan uzmanlık ve deneyime 

sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili idari görevler, eğitim programları ve diğer çalışmalarını 

TS EN ISO/IEC 17025 standardına göre yürütür. 

2.9. İlgili kanun ve yönetmeliklerle verilen diğer görevleri yapar. 

3. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

3.1. Öğrenim: Laboratuvar eğitimi alan bir bölümden lisans mezunu olmak. 

3.2. Eğitim: “TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği için Genel 

Şartlar” standardı, Metot Validasyonu ve Ölçüm Belirsizliği eğitimlerini almış olmak. 

3.3. Tecrübe: İlgili laboratuvarlarda en az 1 yıl çalışmış olmak ya da öğretim elemanı olmak 

3.4. Beceri: Takım çalışmasına yatkın olmalıdır. 

3.5. Diğer: - 
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