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1. BAGLI OLDUGU MAKAM

1.1, Kalite Yonetim Birimi Sorumlusu

2. GOREV VE YETKILERI

2.1.  Bagh oldugu Birim (Kalite Yonetim Birimi) Sorumlusuna birimi ile ilgili her gérev ve konuda yardim
eder.

2.2. TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi igin Genel Sartlar”
standardina uygun olarak kalite sisteminin kurulmasi ve devam ettirilmesini saglar.

2.3. Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarini hazirlar ve birim sorumlusunun kontroliine sunar.

2.4, Orijinal basili dokiimanlar kilitli dolapta muhafaza eder.

2.5. Kalite politikas gergevesinde tarafsizlik, diiriistliik, gizlilik ve giivenlik esaslarma uyar.

2.6. Kalite Yoénetimi konusunda Birim Sorumlusuna ve Midire kars: sorumludur.

2.7.  Birim sorumlusunun yetki vermesi durumunda her yil Merkez arsivine kaldirilacak kayitlar1 tasnif eder,
gerekli hallerde imhalar1 gergeklestirir.

2.8.  Birim sorumlusunun yetki vermesi durumunda basili olarak dagitilacak dokiimanlar1 orijinal kopyadan
fotokopi ile gogaltilir.

2.9. Birim sorumlusunun vyetki vermesi durumunda uygunsuzluk ile ilgili faaliyetleri takip eder ve
gerceklestirilmesini saglar.

2.10. Birim sorumlusunun yetki vermesi durumunda miisteri sikayetleri ile ilgili kayitlar: saklar.

2.11. Kalite dokiimantasyonuna, kalite politikasi ve prosediirlere vakif olup gerekli olan uzmanlik ve deneyime
sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili idari gorevler, egitim programlar1 ve diger ¢aligmalarini
TS EN ISO/IEC 17025 standardina gore yiiriitiir.

2.12. Illgili kanun ve yénetmeliklerle verilen diger gorevleri yapar.

3. GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

3.1.  Ogrenim: En az 4 yillik iiniversite mezunu olmalidir.

3.2.  Egitim: Yonetim ile ilgili lisans mezuniyetine (Kamu Yé6netimi, Isletme vs.) sahip olmak. “TS EN ISO /
IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarmin Yeterliligi i¢cin Genel Sartlar” standardi, Metot
Validasyonu ve Olgiim Belirsizligi egitimlerini almis olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Birimi Gorevlisi | Kalite Yénetim Birimi Sorumlusu Midir
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3.3.  Tecrube: En az 1 yil memuriyet yapmis olmak.
3.4.  Beceri: Takim ¢aligmasina yatkin olmalidir.
3.5. Diger: -
4, REVIZYON TARIHCESI
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Y6netim Birimi Gorevlisi Kalite Yonetim Birimi Sorumlusu Mudar
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